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LEGJENDA

Fillimi / Fundi i njé procesi

Dokument i Gjeneruar nga
Procesi

Proces
vendimmarrés

Nén-process me hallka
té veta ndaras

Veprim / Proces

Disa Dokumente té
Gjeneruara nga Procesi

Input/Output nga
Procesi

Proces me ruajtje té
té dhénave




HYRIE

Ky dokument pérbén njé pérmbledhje té proceseve kryesore té cilat kané implikime né
hallkat e kontrollit dhe ekzekutimit financiar né komuna né Kosové. Proceset e
poshtéshénuara mbéshteten néligjet e Republikés sé& Kosovés, Udhézimet Admmlstratlve,
Rreguiloret dhe procedurat e institucioneve gendrore dhe lokale.Libri i Proceseve synon té
sgarcjédhe konsolidojé procedurat & duhet ndjekur pér té siguruar kontroll té rregullsisé
dhe citésisé né procesin e buxhetimi dhe ekzekutimit té tij.

Qéllimi

Libri i Procesevepérbén njé pérmbledhje t& proceseve té cilat qofté né térési apo pjesérisht
ndikojné né performancén, mbikégyrjen dhe rregulising financiare t& Komunave. Ky libér
vjen si rezultat i iniciativés t& Njésisé Qendrore Harmonizuese té Ministrisé s& Financave pér
téinkurajuar draftimin e proceseve né secilén organizaté buxhetore me géllim té
thjeshtézimit té punés.

Pérdorimi

Libri i Proceseve éshté nj& dokument i “gjallé” i cili duhet té rishikohet s& paku né baza té
rregullta pér té reflektuar ndryshimet e mundshme né kornizén ligiore apo rregullative dhe
pérmirésimet né praktikat e mira kombétare dhe ndérkombétare né proceset e pérfshira né
kété libér. Ndryshimet né Libér 1& Proceseve duhet té béhen rregullisht, dhe kéto ndryshime
si dhe versioni i pérditésuar i dokumentit duhet t'u komunikchet té gjithé paléve té
interesit.

Ky dokument gjithashtu ndihmon né caktimin e garté té vijave 8 pérgjegjésive té té gjithé
paléve té pérfshira né proces si dhe hallkave gé duhen ndjekur p&r té siguruar integritetin e
funksioneve té institucioneve pérkatése. Nga ana tjetér, njé pérmbledhje e detajuar e
proceseve gjithashtu ndihmon né pérgatitjen e stafit ekzistues dhe atij té ri né mbarévajtjen
e detyrave té pozitave té tyre.

Struktura e librit

Ky dokument e shfieton secilin proces né tre ményra. Pér secilin proces, pérdoruesit mund
té giejné njé pérshkrim t& pérgjithshém me informatat kryesore rreth pronarit té procesit
(apo personit kryesor pérglegiés), ligjeve dhe rregulloreve gé& ndikojné procesin,
dokumenteve gé duhen prodhuar, mjeteve informative t& pérfshira si dhe detaje té tjera.
Pas pérshkrimit, secili proces gjithashtu pé&rmban hallkat e detajuara téprocesit té cilat
shpjegojné veprimet, informatat, dokumentet, afatet dhe personat pérgjegjés pér secilén
hallké. Né fund, secili proces ka diagramin e vet i cili synon t& lehtésojé kuptimin e procesit
né térési si dhe ndjekjen e iehté té procesit gjaté implementimit dhe mbikégyrjes.

Né fund, ky fibér pérmban hallka té proceseve té cilat né mungesé té rregullativés specifike
ligiore i jané p&rmbajtur praktikave té& mira né mbarévajtien e proceseve. Kéto hallka jané



zhvilluar si rezultat i eksperiencés dhe praktikave té implementuara né komunéngé ka
zhvilluar kéte Libér té Proceseve.
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{.  PROCESII BUXHETIT KOMUNAL



1. PROCESI 1 BUXHETIT KOMUNAL: TE DHENAT E PERGHTHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Buxhetit Kon;umr{a_lﬂ

Organizata Buxhetore:

Komuna

<TBD>

Fushéveprimii/e
procesit;

Procesi ka péf géllim pérshkrimin e procedurave té pérgatitjes s&
buxhetit komunal si dhe ndérlidhjes sé procedurave kemunale té
pérgatitjes sé buxhetit me pérgatitjen e buxhetit kembétar.

Procesi evidenton haillkat vendimmarrése brenda Komunés sa i
pérket proceseve té planifikimit, draftimit, dégjimeve publike dhe
rishikimit pas qarkoreve gendrore buxhetore 1é buxhetit. Procesi
gjithashtu evidenton proceset e komunikimit dhe bashk&rendimit
me Ministriné e Financave pér buxhetin e pérgjithshém kombétar.

Pérgjegiési pér rishikim
té procesit:
Versioni:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

V. 01/2018

Korniza ligiore:

1. Ligji Nr.03/L-048 pér Menaxhimin e Financave Publike dhe
Pérgjegjésité.
Ligji Nr. 03/1-049 pér Financat e Pushtetit Lokal.

Pronari [ Procesit:

Kryetari i Komunés

Palét é‘ioérfshira né
proces:

Ministria e Financave

Analisti/ja pér Buxhet Komunal né Ministriné e Financave
Kryetari i Komuné

Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar
Komunal

Drejtorét e Drejtorive Komunale

Komiteti pér Politiké dhe Financa {KPF)

Kuvendi Komunal dhe Kryesuesi

ETTVIE W TN IS N

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

Sistemi i Zhvillimit dhe Menaxhimit t& Buxhetit (SZHMB)
E-Mail
Ueb faget e Ministrisé s& Financave dhe Komunés

| Dokumentet e
pérfshira né proces:

Qarkorja e Paré Buxhetore
Qarkorja e Dyté Buxhetore
Qarkorja e Brendshme Komunale
Karniza Afatmesme e Buxhetit {KAB)
Projekt Buxheti
Lista e propozimeve dhe ideve nga dégiimet publike
Vendimi i Kuvendit Komunal pér aprovimin e Draft Buxhetit
Shkresa pércjeliése e Kryetarit t& Komunés pér dérgimin e
buxhetit t& aprovuar té Ministria e Financave
9. Tahelat e buxhetit {4.1, 4.2 dhe 4.3)
10. Formularét e Shpenzimi té Departamenteve (PCF 1, PCF2, PCF3,
dhe PCF4)

e A i el ol o el e A

Ndérlidhja:

Nuk ka

Numri i hapave:

20
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PROCES! 1 VIENAXHIMIT TE PAGAVE
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1. PROCESI | MENAXHIWIT TE PAGAVE: TE DHENAT E PERGHTHSHME

Titulli i procesit:

| Organizata Buxhetore:

Komuna

Data e rishikimit:

<DATA>

Q&llimi / Objektivat / Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave té menaxhimit té

Fushéveprimiife pagave né komuné duke pérfshiré fazat si krijimi i punonjésve té

procesit: rinj, koha dhe vijueshméria, menaxhimi i listés sé pagave, kalkulimi
i pagave, pagesat e pagave dhe barazimet.

Pérgjegjési pér rishikim  Komuna

procesitt | -—

Versioni: V.01/2018

Korniza Iigjoré:

Pronari i Procesit:

Kryetari i Komunés
Menaxherii Personelit

“Paléte pérfshira né
proces:

Kryetari i Komunés

Punonjésit

Menaxherii BNJ

Drejftorét e Drejtorive Pérkatése
Thesari (divizioni i pagave)

Zyriarii shpenzimeve

Ministria ¢ Administratés Publike (MAP)
Banka Qendrore e Kosovés (BQK)

Sistemet e TE t8 E-Mail
pérfshira né proces: SIMBN

SMVP B
Dokumentet e Formulari standard i aplikimit
pérfshira né proces: Akt emérimi

Kontrata

Dokumenti elekironil pér punonjés té rinj
Kartela Magnetike pér aasje né puné
Listat e vijueshmérisé
Urdhéresa pér puné jashté orarit
Formulari i aprovimit t& orét e punuara jashté orarit té rreguilt
Raportet e vijueshmérisé né puné
. Dokumentet mbéshtetése {raportet mjekésore, etj.)
. Lista elekironike e punonjésve
. Urdhri pér pagesé
. Urdhé&rpagesa
14, Pagesat e kthyera {dokument elektronik}

e R S il o e ol S L S -l Al ol A o

[
W O

Mdérlidhja:

i ___Procesi i Buxhgtit

Numri i hapave:

26

33



e

| (3o 1owniy ey
‘lucisajold ‘tupinpea  ‘ugsalpe ‘A
uisniels ‘suisaquioy ‘ualypepupusa
Hwiyolusgle) 8 uuwnu ‘elpuriarep
‘LuwBIqW ‘UWR) NG 91 pJepuels
ueudo)  gsu Jjeuossad  fes/n !
w_ 3 jeugyp 21 uosalojd iernupwa odes
| 1 spfuound opd ‘fun 31 usafuound i 210z3talN 1I2Wiing
i 14 21 usafuound 95 solypalBziad  syp 1wWINBI e8U JIDLD
| 42181 3N 3 UlwidgWs DY ' B NN [NE | UBYUXBUIW ‘T | 23 SaRINpar0id 81 Huwipungiad sed  T°C ,_ Py 3 elinediad T
TNYINIS 38U usyododioyuy i
ayp NG %31 usyoBigp wsafuound _“_
e8u  eJensglold @ JeUBYD 3l TI ;
(‘13 12wy eny
Hwpljde | piepuels i quoisajoad  nupnps ‘uasalape AR
lJBinwICd g L ulsmels ‘auisaguwioy ‘ualypopupusa
] Tlwiyoluszls) 3 uiuwnu d
aeyueq Ulsjsuel ‘efpui@lep  ‘duwalgqw LW} [NF
Jgd jwippdyz 21 uuopreyide 31 plepuels unewlo) :
WD 23 pu  ajeuossad [les/il 9  1Bulyp
sgfed | aaeinpaooud 21 Jensgrold  eyaensgund  odes rNg 81 Woisis
3 191uauodwoy | 21 | sfuound opd ‘fud 31 ussluound au [ui 33 sassfuound
ayp ajenplaipul | nwipunyad 25  salypalBzigd sup Lwinayad 21 aABUAYP “
1g19) 8N jeuayp al'l sed spluound opd 'T | 93 oaeinpadoud 91 Hwipunpgd sed  T'T 211 1wiLasifEay T H
1
{urr 91 aasgluound 1 iy [1Sa20.14-UN #
eientausfd
jpwalsis a jausmioq 19eNY 1sai3s(313d HHOLIUOY 3 19IUAIDY nauANYY | 1edeH |

aae3ed 21 JWIYXEUD|A | 1S3204d

Y13 AN 15320484 :IAVDY 4 31 LINIHXVNI|A] [15300dd “¢




St

aund BUP UIWILXBUBIA] |
| su  auuzwysanfia 11 @ UIJelS 19d uIw21sIs
' 1ad 3nBUUP 1pd |j @ unuswepedsp UOWIOHUL au uwt 21 dAsefuound
dANS | 21 3 ezeg T BY NN | (NG| WeuAz ‘T | 2s0zgiefu  saswilng | ueuAz  1'S 7 Liwsif3ay E]
eiawIysen(ia ayp eyoy :159204d-UaN
_ (sa8ed i
3 ugpeJd 3 ugyienys ayp ughzod
‘ualpuliziep ‘esenly d jewoldip
ULILBIGW LLWS ‘Unuswieledap
‘WUOIIRY O] ‘UUOINTISUL 8 UHWS) |
IS eIEWLIC| A Nsgfuound Jad {INEINIS)
yseuayp 23 s1usslys 23 zeq afu alozgia(N  asswlng
uofuy ‘Buyspuald 31 Wb Jad e 21 HUIYXBUS
fuis 91 ga03gund | 3Up ‘dVIN 8U 121BUAZ 21 AIJEWLIOMU|
Jad uenwuod %91 01e u0Bgp | swys{oau wwialsls  au 2JA)
dVIN T 91 aARIUBWINYOP @ 13[d03 1 usif8as ayp dvn
fuil 31 safuound BSI3pU INGIAIS 3U uonsifdall au {ull 23 sasgfuound
Jad yluoaniae NG | ®yp 181uswnjop eYUE 21 uouexs e | 81 JUOEILIWNOP
{NGWIS T uluawMioq T ey NN { sa(8al8.ad LeMAZ'T INguelA7 Ty L uwgaag g7
BIRJIUONT aup ‘11 3 wissluound aw
N saund 2 USEIUOY UBNLJYSUSN » 11 2 wsaluound
[NQINIS "2 1 31 usgluound sed SAUP UL DB UBNDIYSURN » WL SPIRITLOY
1213 2N 'T TIWULIZWD Y'Y OF epuaag | saunwoy 1 11e1dA T SpUNWIOY 1 LelBA  T'E | IULDYSURN '
wiayysuau Jad
SUNWIOY | RISAIY %31 UIWLIBUIS e
9 u2J13| uoBigp 3 (NG | HeYxXeusw  £°¢
-uaf|ledys ayp ssund 21
sA9puan 3 un3ojeley awl alyindiad
au 1 21 usglucund 91 UILIIBWS
| pe 2wesiad (NG | USYXeUsSW T




9¢

1 esiedad  @suoxaip 1 wosig €L !
eund e8u saljep/safyp.e
3 1EeS 9 BIO  13SOpUIA
{sgund @1 wdeso sed s3ljep
950 2SIUOA 3UI S3(YpIE D1 1SBI AN =
sgund
91 1Jelo @1 Mwipunyad ejed
0T wibysugu Jad uopizodsip
i su  ouel e ‘PUR sed =
‘saund 21
ILEIO 31 YW sed eInuiw T au m
Uap wibjysuau 1ad uoizodsip
: au  puel 1e1s1 safBusw 3N e
m W_
! ! ‘wiysusu Jad waysiewsiad
i I 21 puaa  su e8| 2SOpUDA (alysnd
! | 2s9i4ad gsuolRup T LIBYXBUSIN 7L | 2 ) — dANS
saluound op) 1 _ wa1sis 1Yoy de
2J01ip BZ2(q 23U s3liep ynu ny Ale) gund
asuawysan(ia asaiexydad | aliAy 2 esy uouud syp sinesigd au asuzwysaniia
9137 aelsn T gN | ssuoiaip roilaag T | osoresad  gsuojfaup | MSUXBURIN  TL { [enuews 1sH3ay i
-spund 93 pusagu afsebuad i e
uisaluound sifed a ayp asuawyssniia
a1 wis8as sad MIsudewt sayoy
ugleney uolly [Ng | MIyxeusiy 79 2 uiwLsifgas aad
MIsudews sl ey
; "dAINS LWL 3Yp dAINS
3u  sJdozgdelu PABWILNG | MEUAZ au [un s yssluound
aylsuldew e8u eunminy o leugyp 91 uoaocude iad aneugyp !
dANS glayey T ey 34NN (NG IepAZ "T | 3Yp Uo|josIu0y | NG | LByxeualy T'9 211 wiacudy | 9
"dAINS 2u [ul 23 easgfuound {dAINS) Bund
91 ajedostad 1eusyp 91 Uoasifal 1| TS au guugwiysaniip




dérgon listat e nénshkruara té
vijueshmérisé né puné tek BNJ.

Evidentimi | nevojés
PEr puné jashté
crarit dhe para
autorizimi

8.1

8.2

Drejtori i drejtorisé  pérkatése
evidenton nevojén dhe pajtohet pér
puné jashté orarit.

Drejtori 1 drejtoris€  pérkatése
auterizon kryerjen e punéve iashté
orarit pérmes plotésimit  té
formularit Urdhéresa pér Puné
Jashté Orarit”

1. Kryetari i Komungés

2. Drejtori i drejtorisé
pérkatése

NA

1.Urdhéresa pér
Puné Jashté Qrarit

N& letér

Konfirmimi i punés

| jashté orarit

9.1

8.2

Né rast té& oréve shtesé jashté& orari
t& kryera nga stafi, drejtori i
drejtorisé kantrollon:

+ Nése orét shtesé té kryera
bazohen né urdhéresén pér puné
shtesé jashté orarit; dhe

s Nése puna zbatohet né pérputhje
me urdhéresén;

Drejtori i drejtorisé pérgatité kérkesé
zyriare pér aprovim té punéve té

kryera jashté orarit nga Kryetari i
Komunés.

1. Drejtorii drejtorisé

pérkatése/udhéheqési

i njésisé

Pasi puna té
kiyhet

1. Fermulari i
aprovimit pér orét
e punuara jashté
orarit t& punés

|

NE letér

10.

Raportimi i
vijueshmérisé

10.1

Sipas kérkesés, menaxheri | BNIJ
gjeneron  raporte  mujore  pér
vijueshmériné e pérditshme t& ¢do
punonjési té grupuara né drejtort
Rapeortet gienerchen né SMVP ose

listave ] nénshkruara té
vijueshmérisé  {ku nuk pérdoret
SMVP).

1. Menaxheri i BN}

NA

1. Raportet e
gjeneruara té
vijueshmérisé

1. SMVP
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i 11. Konfirmimi i 11.1 Drejtori i drejtorisé pérkatése: 1. Drejtori i drejtorisé | Brenda 1. Listae w E-mail
._ vijueshmérisé ¢ Kontrollon kohén e vijueshmérisé | pérkatése datés 5 s& vijueshmérisé e
m_ pér secilin punonjés; muajit nénshkruar;
» Siguron dokumentin e arsyetimit aktual
mbéshtetés né rast t& mungesés 2. Dokumentet f
s& punonjésit gé ka nén mbéshtetése né
mbikégyrje; dhe rast t& mungesés
» Trajton kérkesat e stafit & tij/saj né puné (raporti
pér ri kalkulim t& pagave nga mjekésor, et].) _
mualji paraprak; 3. Rishikimin e w
kalkulimeve, etj. ‘
11.2 Punonjési  konfirmon  ose  jo |
ndryshimet e kohés ose {8 prezencés _W
Nén-procesi: Menaxhimi i Listés s& Pagave
12. Pérgatitja e listés sé 12.1 Zyrtart i burimeve  njerézore | 1. Zyrtari pérgjegiési | Derime 1. Formuiariité 1. SIMBN)
pagave pérgatité té dhénat pér listén e | burimeve njerézore daté 101é dhénave pér listén
pagave pérmes formularit pér té ! muajit e pagave pér secilin

dhénat pér listén e pagave pér secilin
punonjés:

Kodin institucional dhe buxhetor;
Lokacionin;

Departamentin;

Emrin dhe mbiemrin e
punonjésve

Datélindjen;

Kodii pagesés;

Pozita dhe kodi i pagesés; dhe
Koeficientl.

]

i

punonjés

38



menaxheri i BNJ

* Kryen kontrollin e dyté t&
formularit me t& dhénat pér
pagat dhe listés s& ndryshimeve
{kontrolii i dokumenteve té
bashkéngjitura té cilat déshmojné
ndryshimet);

s Konsultohet me ZKF nése ka
huxhet t€ alokuar né rast té oréve
jashté orarit té punés;

¢ Apravon dokumentet e
pérgatitura nga zyrtari i burimeve
njerézore; dhe

muajit vijues

13. Pérfshirja e 13.1 Pér ndryshimet gjaté muajit dhe ; 1. Zyrtarii BNJ Deri me : 1. Listae 1. Né letér
ndryshimeve dhe pagesat retroaktive, zyrtari i BNJ: daté 10 té ndryshimeve e
pagave retroaktive muajit vijues | krijuar nga zyrtarii !
né listén e pagave 13.2 Kontrollon dokumentet e pranuara BNJ
té cilat autorizojné ndryshimet; dhe
2. Dokumentet
13.3 Pérgatité njé dokument té vecanté | mhéshtetése
me t& dhénat shtesé lidhur me m (urdhri nga Kryetari
i i Komunés}
e Zérin e ndryshuar né FDHLP; |
) ¢ Arsyetimin p&r ndryshimin 3. Lista
". pérkatés; dhe vijueshmérisé apo
e Datén e ndryshimit. dokumenti i
nénshkruar nga
udhé&hegési i
drejtorisé
4. Raportet
mjekésore, et].
14. Aprovimi 1 listés sé 14.1 Menaxherii BNJ: 1. Menaxheri i BNJ Brenda 5. Dokumentete  j 1. Né letér
pagave nga datés 10té | dérguara né thesar ¢
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» NE rast se nuk ka fonde pér
pagesd té oréve shtesé, aifajo
kalkulon shumén pérkatése dhe i
shndérron né dité pushimi.

14.2 Menaxheri i BNJ i dérgoni
dokumentet né thesar (divizioni i ,.
pagave) sé bashku me referencat .
* bankare. , !
15. m Kontrollimi nga 15.1 Zyrtari pérgjegjés i thesarit {divizioni ! 1. Thesari (divizionii | Nga data 11- | 1. Lista e NEé SIMFK
. Thesari (divizioni | i pagave) kontrollon: m pagave) “ 18 t& muajit | protokollit té
i pagave} " i dokumenteve

¢ Dokumentet e pranuara dhei
protokollon ato;

e Regjistron FDHLP né sistem {njé
here né muaj) dhe regjistren
listén me ndryshime né SIP;

+ Kontroilon fizikisht dokumentet
mbéshtet&se pér puncnjésit e rinj
si kontratén, [etér emérimin, etj.;

» Ushtron kontrolie nése punonjési
ka mé shume se dy vende té
punés né administrate (lejohet
vetém njé page primare dhe 1
sekondare);

» Ushtron kontroll té dyfishté me
ATK pér té dhénat e punonjésve
prej regiistrit civil (thesari ka ¢asje
direkt né sistemin e taksave ku
bashkélidh me listén e
punonjésve)

W

2. Lista eiektronike
€ punonjésve
publik

Nén-procesi: Kalkulimi i pagave
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ie.

Kontrolli buxhetor

16.1 Zyrtariithesarit siguron:

» Kontrollin automatik t& buxhetit
pérmes sistemit (kontrollon
numrin e punonjésve pér secilin
drejtori kundrejt numrit total té
aprovuar né buxhet);

¢ Kalkulimin automatik té pagave;
dhe

« Gjenerimin e listés sé& pagave né
sistemin e pagave {né hollési
pérfshiré orét jashté orarit dhe
bonuset) pér secilin punonijés dhe
té gjitha zbritjet lidhur me
sigurimet sociale, tatimin né té
ardhura, pagesat e sindikatave,
et].

1. Thesari {divizioni i
pagave)

NA

NA

| 1. SIMFK

M

17.

Nénshkrimi i listés sé
pagave

17.7 Menaxheri i BNJ printon listat e
pagave nga sistemi i pagave dhe ua
dérgon drejtorive pérkatése.
{Menaxheri i BNJ ka casfe né sistem
t€ pagave né thesar)

17.2 Secili punonjés nénshkruan listat e
pagave

17.3 Drejtori i drejtorisé pérkatése i
dérgon listat e nénshkruara tek BNJ

17.4 Menaxheri | BNJ dérgon tek
ZKF/Zyrtari i shpenzimeve listat e
pagave dhe urdhrin pér pagesé

1.Menaxherii BNJ

Mga data 23
-25 e muajit

1. Listat e pagave
té firmosura

2. Urdhri pér
pagesé

. 1, Né letér
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18, Kontrollimi/korrigjimi | 18.1 Cdo punonjés e kontrollon pagén e | 1.Cdo punonjés Né muajin 1. Kérkesé pér E-mail ose né
i pagés né listé té ti} (kalkulimi, ndalesat, etj.} dhe né _ pasues rishikim t& letér
pagave rast t& mospajtimit mund té& béj kalkulimit té& pagés
kérkesé pér rishikim 18 pagés té cilén
e dérgon tek menaxheri i BNJ
18. Regjistrimi i 18.1 Zyrtari i shpenzimeve merr listén e | 1. Zyrtarii NA 1.Listat e pagave 1. Né letér
shpenzimeve t& pagave dhe urdhrin pér pagesé nga | shpenzimeve 2. Urdhri pér
pagave né SIMFK menaxheri i BNJ dhe | firmos sé pagesé
bashku me Kryetarin e Komunés. j
_
19.2 Zyrtari 1 shpenzimeve regjistron ”.
shumén totale t& pagave né SIMFK
Nén-procesi: Pagesat e Pagave dhe barazimet
20. Kontrolli i listés s& 20.1 Pas pranimit t& listés s& pagave té | 1. Thesari njésia e 24 -301é 1. Planii alokimit 1. SIMFK
pagave nga niésia e . komunés, zyrtari i thesarit pérgiegjés | pagesave muajit vijues | mujor i rishikuar
pagesave né Thesar pér pagesa kontrollon:
& Numrin total t& punonjésve dhe
shumén totale té pagave kundrejt m
buxhetit vjetor dhe alokimit
mujor pér pagat.
20.2 Njofton ZKF né& rast se mungojné
fondet né SIMFK
20.3 Pas pranimit té& njoftimit pér

mungesé té fondeve, ZKF:
& Rishikon planin e parasé sé
gatshme {alokimi i fondeve}; dhe
» N& rast se shuma e pagave pér t'u
paguar éshté mé e vogél gjaté
muajit dhe bhé&n rregullimet e

az



nevojshme

22.4

né BQK pér ekzekutim transferin e
parasé sé gatshme né secilén banké
komerciale; dhe

Zyrtari  pérgjegjes 1 Thesarit
regjistron shpenzimet dhe pagesén e
pagave né SIMFK;

21. Pérgatitja € pagesés | 21.1 Pas kontrollit t& kryer nga njésia e | 1. Thesari Ditae paré e | 1. Pagesat 1.SIMFK- SIP

sé pagave pagesave, zyrtari i Thesarit pér paga punés elektronike
pérgatité: muajit né
vijim
= Blioge té vecanta pagesash (files)
pér secilén banké komerciale; dhe
_ s Transferet bankare né liogarité e
punonjésve.

22. Aprovimi i pagesés sé | 22.1 Zyrtari i Thesarit pérgjegjés pér | 1. Thesari Deri né fund | 1. Urdh&rpagesa 1. NE letér
pagave nga Drejtori i pagésa pérgatité urdhér pagesat té muajit 2. SIMEK
Thesarit dhe (shumat totale) pér ¢do banké
ekzekutimiityre komerciale; W

22.2 Drejtori i Thesarit aprovon urdhér
pagesat;
22.3 Zyrtari i Thesarit pér pagesa dérgon
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23. _ Kontrollt i 23.1 Thesari (Divizioni | Pagesave): 1.Thesar Maksimumi | 1. Pagesa té 1. SIMFK-SIP |
[ ekzekutimit t& né ditén né | kthyera

i pagave dhe barazimi | 23.2 Merr pasqyrén e giendjes ditore té vijim {Dokumentet |

_ i gabimeve LLFK nga BQK sé bashku me elektronike) H

__ dokumentin elektronik t& gabimeve __

[ (né rast té pagesave té kthyera _
mbrapsht) dhe njofton organizatén m_
buxhetore; dhe

: ¢ Bén barazimet ndérmjet

sistemeve té SIMFK dhe BQK-sé si
dhe ndérmjet SIMFK dhe sistemit
té pagave
24, Trajtimi i gabimeve 24.1 Zyrtarii shpenzimeve: 1. Zyrtari Cfarédo 1. Dokumentii 1. 5IMFK
né transfer té pagave ¢ Gjeneron raportin e pagesave shpenzimeve kohe pas gahimeve
nga Komuna ditore; dhe datés 1 té (pagesave té
e Printon dokumentin e gabimeve muajit kthyera)
(pagesave i€ kthyera) _
1 24.2 Zyriari i shpenzimeve e dérgon | __
_ dokumentin e  gabimeve & _
Menaxheri i BNJ i
25. ¢ Korrigjimi i gabimeve | 25.1 Menaxherii BNJ: 1. Menaxheri i BNJ Nuic ka 1. listae _ E-mail ose
| t& transferit té ndryshimeve né | letér
pagave nga Komuna » Ndiek hapat e pérshkruara mé Thesar (divizionti H_
sipér né pjesén Menaxhimi i Listés pagave)
sé Pagave; dhe

» Paraget pagesat retroaktive né
listén e ndryshimeve té& muajit
vijues.

Fundi i procesit té Menaxhimit té Pagave
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3. Procest ! MENAXHIMIT TE PAGAVE: LISTA E RREZIQEVE

REGJISTRI T RREZIQEVE PER KOMUNEN E ISTOGUT
N Procest i menaxhimit té pagave . .
VELERESIMI | RREZIKL
| PERSHKRINIF| RREZIKUT SHKAKU [RREZIKUT  PASOIAT Fap VEPRIMET E NEVOISHME PER
- S L o : T B E . ZBUTJEN E RREZIKUT -~ .~
e I P o : L D S s
1 | Déshtimi pér té | Buxhet ilimituar pé&r kompensim té i Shérbime t& cil8sisé sé dobét S Mes&m | PErmirésimi i kontrolleve gjaté
pundsuar dhe ruajtur | stafit . rekrutimit t& stafit
stafin e kualifikuar dhe Déshtimi né realizimin e
me pérvojé n& fusha | Rekrutimiistafit jo né bazé t& merités | objektivave komunale Krijimi t mundésive pé&r zhvillim
. deficitare profesional dhe avancim né karrieré
. Mundgsi té limituara pér zhvillim | Mungesa e  ekspertizés sé
i profesional dhe avancim né karrieré brendshme dhe nevoja pér té : Angazhimi i stafit profesional dhe té
kontraktuar shérbimet nga jashté ., | pavarur né komisione té rekrutimit
; f
_,_ Zhvillimi i kritereve objektive t&
! pérzgjedhjes dhe zbatimi i tyre gjaté
i rekrutimit
2 | Mungesa e stafit né | Mungesa e llogaridhénies dhe Vonesa né kryerjen e pungve dhe | 4 | 3 Pérmirésimi i kontrolleve té
puné dhe mos | kontrolie jo efektive ofrimin e shérbimeve vijueshmérisé
respektimi 1 ararit té ;
punés Mungesa e mekanizmave pér | DEmtim i buxhetit Zbatimi i ndalesave né pagé pér
monitorimin -~ dhe  raportimin e mungesat e pa arsyetuara
vijueshmérisé Vonesat dhe mungesat e
1 pérséritura bé&hen shprehi nga Zbatimi 7 masave disiplinore
Mos zbatimi i ndéshkimeve t& parapara M stafi
me legjislacion i
Ndikim negativ tek stafi qé
45
Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2~ Pak e mundur 3-Ka mundési 4- Me shumé mundési 5-Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- T& pa pérfillshme 2-Té vogla 3-Moderuara 4-Té médha 5-Katastrofike

Rezuftati 0 -5 Rreziku i ulét 6 —10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

Rangimi “[WI&t - I Mesém




respekton orarin e punés

3 ! Procesim i gabueshém |
pagave né listé té
pagave

Procesim manual i t& dhénave

Kontrotle jo efektive p&r parandalimin
apo zbufimin e gabimeve

Pakujdesia gjaté procesimit té pagave
apo veprime t& géllimshme

Mbi pagesa dhe d&mtim i
buxhetit

Forcimi i kortrolleve gjaté
procesimit té pagave i
Kontrolli i fundit i lisigds para i
procesimit té pagave

Trajmimi i duhur 1 stafit  pér

procesimin e pagave

|

4 | Rrjedhja dhe Casje e pa autorizuar né té dhénat Kegpérdorimi i té dhénave 4 Forcimi i kontrolleve t& teknologjisé
kegpérdorimiipa personale persenale nga palét e treta * informative
autorizuar i té& dhénave | :
personale té té ! Shpalosja e qéllimshme e t& dhénave Kegpérdorimi i llogarive bankare Limitimi i gasjes né dhénat personale
punésuarave personale té stafit
Trajnimi 1 stafit né ruajtjen dhe
Mungesa e kontrolleve té duhura té Cenimi i privatésisé sé stafit ! mbrojtjen e t& dhénave personale
teknologijisé informative
Humbja e besimit dhe démtimi i Kujdes i shtuar i stafit pérgjegjés
reputacionit t& komunés gjaté procesimit dhe ruajtjes s& t&
dhénave personale i
5 | Kegpérdorimiiapo Déshtimi pér té kalkuluar sakét dhe Pagesa pér puné té pa kryera 4 (3 Sigurimi gé kérkesa dhe aprovimi t&
shfryt&zimi i tejkaluar i monitoruar orét jashté orarit béhet para fillimit 1& punés .
i\ pagesave pPér puné Démtim i buxhetit
i jashté orarit Puné Jashté orarit pa kérkesé apo Verifikimi i oréve 18 punuara dhe
aprovim paraprak rezultateve t& punéve para kryerjes
S& pagesave
Mbikégyrje e dob&t e punéve dhe i
pagesave pér punét jashté orarit _
6 | Mosvierésimii Kuptimi i dob&t i réndésisé sé Déshtimi pér té identifikuar i3 (4 Hartimi i njé plani pér kryerjen e

performancés sé punés

vlerésimit t& performancés

Mos interesimi i menaxhmentit pér
vlerésimin e performancés

performancén e dobét dhe
nevojave pér zhvillim dhe trajnim

Déshtimi pér 18 identifikuar

vierdsimit t8 rregullt té
performancés sé stafit dhe zbatimi i
tij

Mundésia 1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe
Ndikimi 1- T& pa pérfillshme
Rezultat

0 -5 Rreziku f ulét
Rangimi U : .

2 —Pak e mundur
2-Tévogla

& — 10 Rreziku i mesém
{ Mesém

3-Ka mundési
3-Moderuars
12 — 16 Rreziku i larté

4- Me shumé rmundési
4-Té médha
20 — 25 Rrezikuy ekstrem
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Mungesa aftésive pér vierésim objektiv

té performancés

performuesit e miré

Avancimi i stafit jo i bazuar né

performance dhe rezultate né
puné

Mos zbhatimi t kérkesave ligjore
pér vlerédsim té performancés né
puné

Trajnimii stafit p&r kryerjen e
vlergsimit t& performancés

Promovimi i njé kulture organizative

té bazuar né performancé

7 | Rekrutimifavancimi apo

pagesa e stafit bazuar
né dokumentacion 1€ pa

Veprimet e géllimshme

Kontrolle t& pa mjaftueshme

Rekrutimi i stafit jo adekuat

Mos kryerja e punéve apo kryerja

Pérfshiria e kérkesave pér verifikim
gjaté
rekrutimit pérfshir€ kontaktin me

té dokumentacioneve

verifikuara e tyre té cilésisé sé dobét i1Eshuesit e dokumentacionit
Pakujdesia e stafit gjaté procesit : !
i Ankesa ndaj procesit t& Kujdes i shtuar gjaté shayrtimit té {
rekrutimit _ dokumentacionit
Démtimi i reputacionit té ! Kérkesa pér dokumentacion shtesé
komunés i
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2. PROCESI | KONTRATAVE PER SHERBIME ME MARREVESHJE TE VECANTA: PROCESI NE DETAI

Procesi i angazhimi té stafit pérmes kontratave pér shérbime me marréveshje té vecanta

Hapat _ Aktivitetet Aktivitetet e kontrollit Pérgjegjési Afatet i Dokumentet Korniza ligjore
! gjeneruara
1. Planifikimi 1.1. Gjaté planifikimit buxhetor, drejtorét e | 1. Drejtorét e | jo mé voné se ! 1. Buxhet 1. Buxheti
buxhetor pér drejtorive pérkatése duhet t& parashohin: | Drejtorive para datés sé | preliminar pér komunal
angazhim 18 | 1.1.1. Nevojat specifike pér shérbime 1t& | Pérkatése t pranimit té | stafme {Komuna e
personeiit me vecanta sipas planit té tyre strategjik dhe ! garkores se | marréveshje pér | Istosut
marréveshje t& punés pérvitin vijues. 2. ZKF / Drejtori ! paré buxhetore | shérbime té&
pér shérbime | 1.1.2. Numrin e stafit t& nevojshém pér | pér Financa pér vitin vijues | vecanta
té veganta angazhim me kontrata me marréveshje
pér shérbime té vecanta (mé pak se 6| 3. Kryetari i
muaj). Komunés
M 1.1.3. Rezultatet e pritura t& punés 1€ stafit t&
: angazhuar me marréveshje pér shérbime
ié veganta.
1.1.4. Koston e p&rafért t& angazhimit t& stafit
dhe kualifikimet e nevojshme pér t&
ekzekutuar detyrat e kontratés sé
paraparé. m
1.2.5. Buxhetimin pér kostot e punésimit té i
personelit népérmjet marréveshjeve pér _
shérbime té vecanta. |
2. Arsyetimi i|2.1. Drejtori i Drejtorisé pérkatése, me | 1. Drejtori 1| Nukka 1. Kérkesa pér | 1. Ligji Nr. 03/L
nevojés  pér ndihmén e Menaxherit t& Burimeve | Drejtorisé Angazhimin -145 pér
staf me Njerézore {BNJ), pérgatité Kérkesén pér | Pérkatése Stafit me | Shérbimin Civil
marréveshje Angazhimin e Stafit me Marréveshje pér Marréveshje pér | [Gazeta Zyrtare
pér shérbime Shérbime té Vecanta. 2. Menaxheri | Shérbime t€ | e Republikés sé
! té veganta Burimeve Vecanta. Kosovés)
2.2. Kérkesa duhet t& pérfshijé sé paku kéto | Njerdzore (BNJ)
“ informata:
w 2.2.1. Arsyet pér nevojén pér & angazhuar i

54



stafin  népérmjet marréveshjeve pér 14
shérbime té veganta;

2.2.2. Arsyet pérse shérbimet nuk mund té |
kryhen nga kapacitetet e brendshme té
Komunés;

2.2.3. Problemet dhe mundésité e humbura qé
mund t& rriedhin nga mos-pérmbushja e
kérkes&s pér angazhim té stafit me
marréveshje pér shérbime t& vecanta;

2.2.4. Periudha kohore pér pérfundimin e
angazhimit t& stafit;

2.2.5. Kohézgjatja e pritur e angazhimit té stafit
me marréveshje pér shérbime té vecanta

{ ; (1 deri né 6 muaj); dhe

2.2.6. Pérshkrimin e pérgjegjésive té angazhimit
dhe kérkesat minimale té kualifikimeve
dhe eksperiencés,

3. Aprovimi i| 3.1 Drejtori i Drejtorisé pérkatése dérgon 1. Drejtori i | Nukka 1. Kérkesa pér 1 Analogjia
kérkesgs nga kérkesén pér angazhim t& stafit me | Drejtorisé Angazhimin e sipas
Kryetari i marréveshje pér shérbime 1& veganta té | pérkatése i Stafit me Rregullores Nr.
Komunés Kryetari i Komunés pér aprovim. { Ma rréveshje pér | 02/2010  Pér
2. Kryetari i Shérbime té Procedurat e
3.2,  Kryetari i Komunés shgyrton kérkesén dhe | Komunégs Veganta e Rekrutimit né |
aprovon ose refuzon até. aprovuar Shérbim  Civil
i {Gazeta Zyrtare
33, Nése kérkesa  aprovohet, kérkesa e Republikés sé
dérgohet té Njésia pér Burime Njerézore . Kosovés)

pér procedura té rekrutimit.

3.4. Nése kérkesa refuzohet, procesi ndalohet
dhe duhet té fillojé nga pika 2.

4. Pérgatitia e | 4.1. Menaxheri i BNJ pérgatité formularin pér | 1. Menaxheri i | Nuk ka 1. Formulari pér | 1. Analogjia
Formularit pér | aplikim gé do té pérdoret nga aplikantét. BNJ aplikim sipas

L




Aplikim  pér | Rreguflores Nr.
angazhim me | 4.2.  Formulari duhet t& jeté n& pérputhje me 02/2010 Pér
marréveshje kérkesat e rreguliores 02/2010 peér ; Procedurat e
i pér shérbime Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Rekrutimit né
7 1€ veganta Civil, Shérbim Civil
_ .. (Gazeta Zyrtare
_ i 7 e Republikés s&
I i [ Kosovés).

5. *vm_,mm:ﬂ_m el 51 Menaxheri | BNJ pérgatit shpallien e | 1. Menaxheri i | Nuk ka I 1. Shpallja 1. Analogjija
shpalijes  pér _ konkursit pér angazhim té stafit me | BN! népérmjet | sipas I
angazhim té marréveshje pér shérbime té& vecanta | [ formés Rreguliores Nr. *
stafit me sipas kérkesave té rreguliores 02/2010 P&r _ Form.MAP-SHCK- | 02/2010 Pé&r
marréveshje Procedurat e Rekrutimit né Shérbim Civil. 02 (té Procedurat e
pér shérbime modifikuar) Rekrutimit né
té vecanta. 5.2, Shpalija duhet té pérfshije njé pérshkrim Shérbim Civil

t& shkurtér té bazés ligjore ga rregullon (Gazeta Zyrtare
angazhimin e stafit me marréveshje pér e Republikés s@
shérbime té vecanta. Kosovés).
_ 53.  Kohézgjatjen e angazhimit {0 — 6 muaj).
5.4. Datén e mbylljes s& konkurrimit dhe
informata mbi datén e fundit pér
dorézimin e aplikacioneve (e cila duhet t&
i jeté mé sé paku 8 dité kalendarike nga
data e publikimit n& mjetet e informimit
publik). | i
6. Publikimi i| 6.1 Komuna publikon shpallienné  medie | 1. Zyrtari l 1. Shpallia e | 1. Analogjija
Shpalljes elektronike, né tabelén e shpallieve dhe | pérgjegjés pér pozités e | sipas
né ueb fagen zyrtare té Komunés. komunikim me publikuar Rreguliores Nr.
publikun | 02/2010 Pér
| Procedurat e
L Rekrutimit né |
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Shérbim Civii
(Gazets Zyrtare

i & Republikés sé

H

8.3.1. NE& rast t& mos-aprovimit,

refuzimin e anétaréve té& Komisionit té |

Vlerésimit t& Aplikacioneve.

Kryetari 1

Kosovés)
e Pranimi 7.1. Menaxheri i BNJ ose zyrtari i autorizuar i | 1. Menaxheri i | Pas mbylljes sé | 1. Lista e | 1. Analogjija
_. aplikacioneve #j pranon aplikacionet gofté né formé t& | BNJ ose zyrtari i | afatit té | aplikantéve sipas
shtypur t& cilat jsn& dordzuar nga autorizuar i tij konkurrimit Rreguflores Nr.
kandidatét né& Qendrén pér Shérbime me 02/2010 Pér
Qytetaré (QSHQ). Procedurat e
¢ Rekrutimit né
7.2. Pas mbylljes s& afatit t& konkurrimit, mMMMMM,_NOMMB
QSHQ i m_mﬁmo: mu:_.ﬁn..n_o:m.m té .zmwm_m e e Republikes s
Personelit apo zyrtari i autorizuari tij. | Kosovés!
7.3. Njésia e Personelit krijon regjistrin e i
,. aplikacioneve té pranuara. !

8, Krijimi ! 8.1. Menaxheri i BNJ bén propozimin e | 1. Kryetari i|Deri né 5 dité | 1. Vendimi pér | L. Analogjija
Komisionit | formimit t& komisionit prej minimum tre | Komunés pune pas | caktimin e | sipas
Vierésues w_ (3) personave pér Komisionin e Vierdsimit mbyllies sé | anétareve té | Rregullores Nr. |

t& Aplikacioneve. 2. Menaxheri i | afatit t& fundit | Komisionit — pér | 02/2010  Pér
! BN] apo zyrtari | péraplikim Vlerésim té | Procedurat e
8. Menaxheri i BNJ e dérgon propozimin pér i autorizuar i tij Aplikacioneve. xmmﬂcﬂ_ﬂ:_ﬁ .zw
. . i s A ten .. Shérbim  Civil

Komision té Vierésimit t& Aplikacioneve 18
Krvetari i K .. | [{Gazeta Zvrtare
fyetari 1 Romunes. & Republikés sé&

Kosovés)
8.3. Kryetari i Komunés bé&n aprovimin apo

1
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8.4.

Komungés ka té drejté 1@
ndryshimin e njé¢ apo mé
anétaréve t& komisionit.

kérkojé
shumé

Vendimi 1 formimit t& Komisionit i
dérgohet anétaréve té Komisionit pér
Vierésim té Aplikacioneve.

Shgyrtimi i
aplikacioneve
dhe krifimi i

i listés 58
ngushté

g.1.

9.2.

9.3.

8.4,

Pas pranimit té vendimit pér formimin e
Komisionit t& Vierésimit 18 Aplikacioneve,
komisioni vlerésues cakton mbledhjen
brenda 3 ditéve t& punés.

Bazuar né kriteret e vendosura né shpallje,
komisioni filen me shgyrtimin e
aplikacioneve dhe krijon njé listé té
ngusht& pér té intervistuar
aplikant&t  duke i1 ranguar  sipas
kualifikimit, PErvojés sé punés,
shkathtésive dhe aftésive tjera t&
pércaktuara.

me gojé

Komisioni krijon njé raport t& shkurtér me
shkrim pér Menaxherin e Personelit
pérfshiré emrat e kandidatéve té citét i
plotésojné kriteret dhe atyre g& nuk i
plotésojné kriteret.

Kandidatét g€ | plotésojné kushtet
njoftohen pér vendin, koh&n dhe datén e
mbajtjes s& testit me shkrim.

1. Komisioni
vierésues

Pas mbyiijes s& |

afatit té
aplikimit

1. Raporti
menaxherin
personelit

2. Njoftimi
kandidatét g8
plotésojné

: kushtet

nér

e

pér

1.  Analogjiia
sipas
Rregullores Nr.
02/2010  Pér
Procedurat e
Rekrutimit né
Shérbim  Civil
(Gazeta Zyriare
e Republikés sé
Kosovés)
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Testimi dhe | 10.1. N& rast se menaxheri i BN) dhe/ose | 1. Menaxheri i | Brenda 5 | 1. Shablionii 1. Analogjia

ftesa pér : drejtori i drejtorisé vierésojné si té | BNJ ditéve pas | testit me shkrim | sipas

testim té nevojshme testimin  me shkrim t& | 2. Komisioni | marrjes sé | 2. Raporti i | Rregullores Nr.

kandidatéve kandidatéve, atéheré: pér Vlerésimin | listés sé | rezultateve  t& | 02/2010  Pér
e Aplikacioneve | ngushté testimit me | Procedurat e

[Opsionale] 10.1.1.  Komisioni | Vierésimit t& Aplikacioneve shkrim Rekrutimit né

Shérbim  Civil
(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés)

zhvilton formatin e testit dhe vlerésimit
té testit sipas analogjisé s& Rreguliores
(02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit
né Shérbimin Civil, Neni 33 dhe 36.

10.1.2. Menaxheri i BN! sipas listés sé
komisionit i fron personat né listé &
ngushté né test me shkrim gofté
pérmes telefonit dhe/ose e-mail
adresés.

10.2. Pas testimit me shkrim, Komisioni i
Vierésimit t& Aplikacioneve bén vlerésimin
e testeve me shkrim sipas nenit 37 18 |
Rreguilores 02/2010 pér Procedurat e
Rekrutimit né Shérbimin Civil.

10.3. Komisioni i Vier&simit t& Aplikacioneve, né
hazé té vlerégsimit t& testeve me shkrim,
bén njé raport té shkurtér me emrat e
pjesémarrésve né testim me shkrim,
rezultatet e testimit dhe propozimin e !
m kandidatéve té cilét do t& testohen me |
h goié (intervisté).

b 1

Fiesa pér m 11.1. Menaxherii BNJ sipas listés s& komisionit i | 1. Menaxheri i Nuk ka 1. E-mailii 1. Anzlogjija |

L i




intervisté pér __ njofton kandidatét pjesémarrés népérmjet | BNJ dérguar tek sipas
aplikantét né . publikimit pérmes ueb fages dhe mjeteve personat né listé | Rregullores Nr.
listén € elektronike, dhe n#pé&rmijet e-mail dhe té ngushté 02/2010  Pér
. ngushté telefonit. . ‘ Procedurat e
W | | 2. Publikiminé | Rekrutimit ng
11.2. Menaxheri i BN} i njofton aplikant&t pér Gnﬂg.whmm . Shérbim  Civil |
. . - tajmérimeve té {Gazeta Zyrtare
vendin dhe kohén e intervistés. . L e
komunés e Republikés sé
| Kosovés)
12, Intervistimi i | 12.1. Komisioni pér Vlerésimin t& Aplikacioneve | 1. Komisioni | Nuk ka 1. Intervistimi 1.  Anafogjija
apiikantéve bén testimin me gojé (intevistimin) t& | pér Vlerésim t& kandidatéve. sipas
m_ aplikantéve né listén e ngushté. Aplikacioneve Rreguliores Nr.
“ 02/2010  Pér
j Procedurat e
Rekrutimit né
Shérbim  Civil
{Gazeta Zyrtare
e Republikés s&
| Kosovés)
13 Vlerésimi i | 13.1. Pas pérfundimit t& intervistave, Komisioni | 1. Komisioni | Nuk ka 1. Raporti i 1. Analogjija
aplikantéve né pér Vierésim t& Aplikacioneve vleréson | pér Vierésim t& rezultateve té sipas
listén € intervistat sipas Rreguilores 02/2010 pér | Aplikacioneve testimit me Rregullores Nr.
ngushté Procedurat e Rekrutimit né& Shérbimin | shkrim 02/2010  Pér
Civil, Neni 39.  Procedurat e
13.2. Komisioni i Vlerésimit t& Aplikacioneve, né 2. Propozimi 1) Rekrutimit né
S e e o personit pér | Shérbim  Civil
hazé & vierésimit t& testimit me goje t ) -
. . N .. g ¢ angazhim pér | (Gazeta Zyrtare
{intervistave), bén njé raport té shkurtér s .
o . . . pozitén e Repyblilés s&
me emrat e pjesémarrésve né ﬁmm::w_ me Kosovés)
gojé, rezultatet e testimit dhe renditjen e
kandidatéve sipas pikéve té fituara.
14. Propozimi pér | 14.1. Komisioni e dérgon propozimin e | 1. Komisioni | Nuk ka 1. Lista me | 1.  Analogjija g
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angazhim kandidatéve tek Kryetari i Komunés pér | pér Vler&sim té kandidatin e i sipas
7 aprovim dhe angazhim. Aplikacioneve propozuar ! Rregullores Nr.
_ 02/2010  Pér
| L 2. Kryetari i Procedurat e
v d Komunés Rekrutimit né !
_ Shiérbim  Civil
| (Gazeta Zyrtare
7 e Republikés sé
| Kosovés)
i5. ' Vendimi  pér | 15.1. Kryetari i Komunds  bazuar n& | 1. Kryetari i| Nukka 1. Vendimi pér M 1.  Analogjija
7 angazhim rekomandimin e Komisionit pér Vierésim | Komunés angazhim | sipas
H. té& Aplikacioneve bé&n aprovimin e | Rreguliores Nr.
angazhimit. 2. Komisioni 2. Lsta e M 02/2010  Pér
| Pér Vierésim té rezultateve 8 ; Procedurat e
15.2. N& rast se Kryetari t Komunés nuk pajtohet { Aplikacioneve | shpallur ! mmmE.ﬁB: né
i C - Shérbim  Civil
me rekomandimin e Komisionit, atéheré
L .. . 3. Ankesa nga | (Gazeta Zvyrtare
x.n.:.._‘.:m_o:_ :.m:um__ procedurén nga hapi 5 i aplikantét o Republikés s&
keti} procest. [Opsionale] Kosovés)
15.3. Menaxheri i BNJ shpall rezultatet e - 4. Vendimi pér
procesit t& angazhimit t€ stafit me themelimin e
marréveshje pér shérbime t& vecanta né komisionit  pér
ueb fagen zyrtare té komunés dhe/ose | ; vlerésim té
tabelén e shpalljeve té komunés. ! : ankesave
u_ 15.4. Aplikantét t& cilét nuk jané pérzgjedhur
kand té drejté ankese e cila mund t& ”
parashirohet brenda 15 ditéve pas i
shpalljes publike té rezultateve. “
15.5. N& rast t& parashtrimit té ankesave, 4
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komuna duhet t8 themeloj njé komision
pér shgyrtimin e ankesave dhe &
ndérmerr veprime tjera né pérputhje me
rregulloren 02/2010 pér procedurat e

rekrutimit né shérbimin civil,

16.

Nénshkrimi
marréveshjes

16.1.

16.2.

Menaxheri i BNJ dérgon marréveshjen pér
shérbime té vecanta pér nénshkrim té&
pérfituesi dhe Kryetari i Komunés.

Pas nénshkrimit t& marréveshjes, i
pérzgjedhuri fillon angazhimin né puné

1. Menaxheri
BN

2. Kryetari
Komunés

3. Pérfituesi
Kontratés

Brenda
ditéve
njoftimit
angazhim

30 |

pas
pér

1. Kontrata e

angazhimit  me |
marréveshje pér .
shérbime té
vecanta

1. Analogjija
sipas

Rregullores Nr.
02/2010  Pér
Procedurat e ¢
Rekrutimit né
Shérbim  Civil

(Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés]

2. Ligji Nr.
04/1-077 Pér
Marrédhéniet
e Detyrimeve
(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés)

Fundi i procesit té angazhimit té stafit pérmes kontratave pér shérbime me marréveshje té vecanta
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3. PROCESI t KONTRATAVE PER SHERBIME ME MARREVESHIE TE VECANTA: LISTA E RREZIQEVE

PERSHKRIMI | RREZIKUT. 2 S i 07 ) VEPRIMET PER ZBUTIEN.
; . L o 8 A _E RREZIKUT -
: oo AR Gl e T R L
1. | Angazhimi i stafit pér pozita | Limitet e numrit t& punétoréve | Punésimi jo né pérputhje me ligjiet dhe Planifikim m& i mirg i
._ | 18 rregulita pérmes | dhe buxhetit ng ligf 1& buxhetit rregullat pér rekrutim né sektor publik nevojés dhe buxhetit té
“_ marréveshjeve pér né fuqi personelit
| shérbimeve 18 veganta Nevoja urgjente pér staf dhe
koha relativisht e shkurtér e | Largimi | mundsh&m 1 stafit pas| 5 | 4 20 Plotésimi i pozitave kyce
angazhimit pérfundimit t& kontratés me staf t& rregullt té&
rekrutuar sipas
Planifikimi jo | miré 1 personelit Angazhimi i stafit jo mé& t& miré té procedurave té rregullta
mundshém
2. | Angazhimi i stafit  p#r | Nevoja pér marrje t& shérbimeve | Angazhim né kundérshtim me kufizimet | 4 2 g8 | Planifikim mé& 1 miré i
periudh& mé té gjaté (deri né | pér periudhé mé t& gjaté se | ligiore “ nevojave dhe i numrit 1&
6 muaj) t& paraparé me ligj gjashté muaj m_ nevojshém té stafit né
Shpenzime té pa rregulita _ huxhet vjetor
Mos lejimi i rritjes s& numrit t&
punésuarave nga MF  dhe | Gjelje potenciale nga auditimi Plotésimi i pozitave kyge
mungesa e buxhetit aprovimit né ! me staf t& rregullt té
ligj té buxhetit “ rekrutuar sipas
procedurave té rregulita
3. | Procedura té& rekrutimit t& | Neveja urgjente pér staf Angazhim i stafit jo adekuat 3 4 12 Zhvillimi i procedurave
shkurtuara dhe pa duke ndjekur procedurat
konkurrencé té mjaftueshme Procedurat e rregullta kérkojné | Angazhim i stafit né kundérshtim me e kérkuara nga ligii dhe
kohé té gjaté ligjin che rregulloret né fuqi rregulloret né fugi
63
Mundésia  1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2—Pak e mundur 3-Ka mundési 4- Me shumé mundést 5-Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1- T& pa pérfillshme 2-Té vogla 3-Moderuara 4-T& médha 5-Katastrofike

Rezultati 0 -5 Rreziku i ulét & — 10 Rreziku i mesém 12 — 16 Rreziku i larté 20— 25 Rreziku ekstrem

115

Rangimi | Mesém




P m _”
.. Mungesa e kapaciteteve té& | Ankesa t& mundshme gjaté procesit dhe M Rregullimi i procesit me
brendshme pér mbulim 18 | gjetje t& auditimit udhézime té brendshme
pozités pérkatése
Planifikim mg& i miré i
Proces i pa rregulluar numrit t& nevojshém té
mjaftueshém dhe mungesa e stafit n& planin vjetor t&
udhézimeve 1& brendshme personelit
4. | Angazhimii stafit jo mé Angazhimi i stafit pa ndjekur Mos kryerja e shérbimeve apo 12 Vendosja e kérkesave
meritor (sipas kualifikimit, | ndonjé proceduré t& hapur apo shérbime t8 cil&sisé s& dobét dhe kritereve t& garta
nérvoiis etj.) i sipas procedurave jo dhe objektive né shpallje
fransparente Ankesa t8 mundshme dhe eventualisht publike t& angazhimit
nevoja pér pérséritje té procesit
Angazhimi bazuar né nepotizém m Publikimi i shpalljes né sa
i DEmtimiireputacionit dhe humbja e mé shume vende dhe
| Mungesa e kritereve objektive m besimit t& gytetaréve kanale t& komunikimit
_ dhe t& garta té rekrutimit pér rritjen e numrit té |
m_ aplikuesve
| Numér i utéti kandidatéve
j Zhvillimi i procedurave té
Mungesa e kérkesave dhe i hapura,  transparente,
informatave té mijaftueshme né konkurruese dhe
_ shpalijen publike pér profilin e vlerésimi i kandidatéve
stafit 18 kérkuar pér angazhim né bazé té kritereve té
vendosura né shpallje
publike
5. | Angazhimi | stafit jo né& | Planifikimidobétinevojave pér | Mungesa e stafit t& duhur né 9 Planifikim meé i miré i
pérputhje t& ploté me nevojat | staf pérmbushje t& nevojave reale té numrit t& nevojshém té
reale t& komunés komunés stafit né planin vietor té
Kriteret dhe ké&rkesat e punés té personelit
vendosura né shpallle publike | Shfrytézim Jo racional i stafit dhe i
nuk pérkojng me nevojat reale té | buxhetit dhe pagesa potencialisht t& pa Trajnimi i stafit né
komunés ! nevojshme __ fushén e planifikimit t&
64
Mundgsia  1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 —Pak e mundur 3-Ka mundési 4- Me shumé mundési S5-Pothuajse e sigurt
Ndikimi 1-TE pa pérfillshme 2-Té vogla 3-Maderuara 4-T& médha S-Katastrofike
Rezultati 6~ 10 Rreziku | mesém 12 -- 16 Rreziku i larté 20 — 25 Rreziku ekstrem

0-5 Rreziku i ulét

b Measérn

Rangimi




nevojave pér staf

Zhvillimi i kérkesave dhe
kritereve t& garta té
; pungs, vendosja e tyre ,
: né shpallje publike si dhe
vliergsimi i kandidatéve
sipas tyre

Koordinim mé i miré me
; njésité kérkuese dhe
pérfshirjia e tyre né
| procesin e rekrutimit
_ {(komisione t& vierésimit)

Mundisia  1- Pothuajse e sigurt s'ndodhe 2 = Pak e mundur
Ndikimi 1- T& pa pérfitishme 2-Té vogla

Rezultati 0 - 5 Rreziku i uigt 6 — 10 Rreziku i mesém

| Mesgm

Rangimi
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12 — 16 Rreziku [ farté 20 ~ 25 Rreziku ekstrem




4. PROCESI 1 KONTRATAVE PER SHERBIME ME MIARREVESHIE TE VECANTA: DIAGRAMI [ PROCESIT

Muk Aprovohst

R — s,,_mm:_md._ mm °._.w,w

i ™
: [
| | Frocesiz t8 angazhimit me kontrata |
i pErshérbime me marraveshie 1€ vacania W
L 7 J
: w § =
P Plarsfiimi bushsior pér angazhin 18] | A
u oaraonalit me memdvestie pér [
: shEriyime & veganta P 2
R 1 ¢ A
.jl..]..lf.[-_|.tll|.l.
v
e SENT] ; Kerkees pér Angazimmir & Stafit v
mw_‘ wwm me 18 vegaria imE ~—»|  Mawsvaeshis pér Srarsime e Vegana
oak e84 muejs T
H e e

Kervasa N&r Angaz a Siefit ma
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sprowyar) refuzuar
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2. PROCESIt SHPENZIMEVE - MALLRA DHE SHERBIME: PROCESE NE DETAJ

Procesi i shpenzimeve publike pér Malira dhe Shérbime !
Hapat | Aktivitetet ! Aktivitetet e kontroilit Pérgjegjési | Afatet } Dokumentet | Korniza ligjore
Nén-procesi: Inicimi i shpenzimeve
1. Planiirriedhéssé | 1.1. Drejtorét e drejtorive sé bashku me 1. Drejtoréte | N&fillim té 1. Planii 1. RregulioreMF
parasé DBF/ZKF dhe drejtoriné e prokurimit Drejtorive vitit rrjedhés sé Nr. 03/2014 pér
pérgatisin planin pér rrjedhés s& parasé. pérkatése parasé Alokimin e
. ) o .m Fondeve
1.2. Dwm\m..x_uw dérgon planin e rrjedhés sé | 2. DBF/ZKF (Gazeta Zyrtare |
parase ne MF. __ e Republikés s&
! 3. Zyrtari | Kosovés)
Pargjegjés i
Prokurimit
2. Kérkesa périnicim | 2.1. P&r shpenzimet g& kérkojné procedura té | 1. Zyrtarete Nuk ka 1. Kérkesa pér 1. Ligji pér
té shpenzimit prokurimit, zyrtari pérgiegjés i njésisé | departament mallra, Menaxhimin e
kérkuese {drejtorisé pérkatése) pérgatité: eve punédhe Financave
, } ) o shérbime né Publike  dhe
| 2.1.1 Pér mallra, pun& dhe sh&rbime Q€ | 5 1y oo kopie fizike PErgjegjésité
jané ﬂm.u_.m:_*mw:m«m.sm planin w_:m_ mm m drejtorisé Nr. 03/1-148
prokurimit, kérkesén me shkrim per ) ;e 2. Memo pér | (Gazeta Zyrtare
mallra, punédhe shérbime; dhe buxhetit) trajnime, e Republikés s&
2.1.2 Nése blerja nuk &shté e planifikuar "_ udhétime, etj. ! Kosovés).
né planin  final t& prokurimit, :
paragitet arsyetimi pér hlerje. 2. Rrregull
; . financiare Nr.
J M 2.2.  Pér shpenzimet gé nuk kérkojné procedura ; - 01/2010/MF —
j “ té prokurimit, zyrtari pérgjegjés i njésisé | | _ Menaxhimi i
kérkuese (drejtorisé) pérgatité: . Kontrollit
2.2.1 Kérkesén pé&r shpenzime bazuar né Financiar
nevojat dhe buxhetin e drejtorisé. AEE
e Republikés sé
2.3, Iniciuesii kérkesés e dérgon até tek drejtori Kosovés).
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Specifikat funksionaie té secilit mall ose
shérbim;

Pérfitimet e pritura;

Nése prokurimi | synuar ka gené |
pérfshiré né planifikimin e prokurimit,
nése jo, arsyet pérse shpenzimi nuk
éshté planifikuar; dhe

Ni€ deklaraté té garté se si prokurimi
do ti promovojé objektivat
institucionale.

i

i drejtorisé {mbajté&si i buxhetit). _
| 3. Rregull
) financiare
" Nr.01/2013/MF
— Shpenzimi i
) Parave
“ Publike(Gazeta
Zyrtare e |
Repulikés sé ,
Kosovés)

3. Vierésimi i 3.1. Pas pranimit té kérkesés pér shpenzime, | 1. Drejtorii MNuk ka 1. K&rkesa pér 1. Ligji pér
nevojave dhe drejtort 1 drejtorisé psérkatése (mbajtési i | drejtorisé. mallra, puné Menaxhimin e
aprovimi i buxhetit} kontrollon ké&rkesén lidhur me: dhe shérbime Financave
kérkesés . ) o | 2. DBF/ZKF. né kopje fizike. | Publike dhe

. ngqm: Qrmwcm:maﬁmu:sg_:..m‘mm_am té Pérgjegjésit
nevojave  gé : :Mm__a\m.\m:@,.@ﬂmﬁ e ' 2 DNPDF. Nr. 03/1-148
._ kérkuara synojné 18 plotésojné; (Gazeta Zyrtare
e Vlerén e parashikuar, si dhe kushtet | 3. Memo pér & Republikés s¢
materiale t& kontratés pubiike gé& do t'i trajnime, Kosovés).
nénshtrohet prokurimit t& parashikuar; + udhétime, et].

.m 2. Rregullcrja e
| Ministrisé s&

m Financave Nr.

1 01/2010 -
Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés),
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3.2, Drejtorii plotéson pjesén (.1 té Deklaratés
t8  Nevojave dhe  P&rcaktimit &
Disponueshmérisé sé Fondeve (DNPDF).

3.3. Drejtori dérgon DNPDF e né&nshkruar tek
DBF/ZKF pér kontrollim té
disponueshmérisé sé fondeve.

Kontrollii 4.1. DBF/ZKF formalisht siguron qé fondet jané | 1. DBF/ZXKF Nuk ka, por | 1. DNPDF e 1. Ligji pér
i disponueshmérisé ndaré pér aktivitetin né fjalé dhe jané té para fillimit | nénshkruar Menaxhimin e
financiare gjaté vitit vijues fiskal. shpenzimit Fublike dhe
Pérgjegjésité

4.2, DBF/ZKF nénshkruan pjesén IL1 t& DNPDF- H
sé lidhur me disponueshmériné e fondeve.

Nr. 03/1-148

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés).

[
| s& fondeve mjaftueshme pér kryerjen e obligimeve té Financave
_
|
_.
W
m
|
{

2. Rregulloria e
Ministrisgé sé
Financave Nr.
01/2010 -

! Menaxhimi
Financiar dhe
Kontrolli

(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé
Kosovés).

4.3. DBF/ZKF e d&rgon DNPDF tek Kryetari i
Komunés pér aprovim dhe nénshkrim.

: 3. Doracaku i
Menaxhimit
Financiar dhe
Kontrollit -

Njésia
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Qendrore
Harmonizuese-

MF. {Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé
Kosovés)

PS5, Aprovimi final i © 5.1.  Pas pranimit té kérkesés pér blerje, kryetari | 1. Kryetarii Nuk ka 1. Kérkesa pér 1. Ligji pér ‘
kiérkesés pér j i komunés vleréson: komunés blerje ! Menaxhimine |
shpenzime dhe . L ) i Financave

| pér inicim t ) me.m. e”_mﬂmm_:,:. i :mwo_mmm maﬁ.ﬂo.: Publike dhe
“ shpenzimeve N.JS._.__BS e akfivitetetit t& prokurimit P&rgjegjisité
té kérkuar; dhe Nr. 03/1-148
e P&r kérkesa té reja, nése shpenzimi {Gazeta Zyrtare
ndérlidhet me objektivat e drejtorisé ! & Republikés s&
dhe t& komunés. : Kosovés).
m 5.2. Nése kérkesa aprovohet, ajo pércillet tek
m Zyrtari Pérgjegiés i Prokurimit w
m | 5.3, Nése kérkesa nuk aprovohet, ajo kthehet
_ tek drejtori i departamentit (shih aktivitetin |
i _ i
Nén-procesi: Zotimi | Fondeve
6. \ Pérgatitja e Pér shpenzimet gé kérkojné prokurim: 1. DBF/ZKF. Tre dité pas | 1. Kérkesa e 1. Ligji pér
* kérkesés pér . . o pranimit té zotimit pér Menaxhimin e
zotim dhe 6.1 Pas mn.8<_3; té kérkesés, zyrtari pergjegjes 2, Zyrtari dokumentaci | blerje (kopje Financave i

: regjistrimi i financiar: pérgjegiés onit | fizike), Publike dhe
zotimit t& fondeve » Verifikon nése mjetet financiarejané né financiar. Pérgjegjésité
né SIMFK dispozicion né linjén e kérkuar 2. Kérkesa pér | Nr.03/1-148

buxhetore; 3. Zyrtari mallra dhe | (Gazeta Zyrtare
: zotues. shérbime e | e Republikés sé
; W s Plotéson té dh&nat pér Kérkesén e {(krijuar né | Kosovés}.
H_ | SIMFK moduli i |
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i 6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Zotimit pér Blerje;

e Regjistron kodet e Klasifikimit té
buxhetit {kodin e fondeve, organizativ,
programit, funksionit dhe  kodin
ekonomik}, sasing; dhe

Zyrtari pérgjegjés financiar i pércjell zyrtarit
autoritues  dhe  zotues  dokumentin
Kérkesén e Zotimit pér Blerje.

Zyrtari zotues pas pranimit té dokumentit
Kérkesén e Zotimit pér Blerje regjistron:

s T& dhénat né SIMFK;

e Kontrollon nése ka fonde té
mjaftueshme né linjén e kérkuar
buxhetore dhe fondet e kérkuara

ngrihen pér obligimet e ardhshme; dhe

e Pércaktohen datat e mundshme té
pagesave; dhe

e Nénshkruan dokumentin Kérkesé pér
Zotim pér Blerje.

Né rastet kur fondet pér zotim nuk jané né
dispozicion, zyrtari zotues duhet 18
informoj& Drejtorin e Drejtorisé pérkatése
pérmes ZKF dhe ta kthej kérkesén.

Nése fondet zotohen, DNPDF {né kopje
fizike} dhe kérkesa pér malira dhe shérbime
dérgohet tek zyra e prokurimit.

blerjeve dhe té
nénshkruar nga
zyrtari zotues).

3. DNPDF
pranuar nga
DBF/ZKF.

2. Rregullorja e
Ministrisé sé

; Financave Nr.
0172013 -
Shpenzimi i
Parasé Publike
(Gazeta Zyrtare
e Repulikés s@é
Kosoves).

7.

! Zotimi i

fondeve

Pér shpenzimet qé nuk kérkojné procedura té

1. Zyrtari

Brenda tre

1. Kérkesé& pér

1. Rregullorja e
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nér  shpenzimet | prokurimit zotues. ditéve pas shpenzime. Ministrisé sé
operative pa | 7.1. Pas pranimit t& faturés, zyrtari i pérgjegjés pranimit t& Financave Nr.
proceduré té pér pranim té faturave i dérgon zyrtarit faturés nga 2. Fatura. { 01/2013 -
prokurimit pérgiegjés financlarté drejtorisé pérkatése DBF/ZKF _. . Shpenzimi i
pér pérgatitje 18 [8ndés pér zotim. 3. Raporti 1| Parasé Publike
) , . u pranimit. (Gazeta Zyrtare
7.2. Nﬁwm.: Nom:m.m .me:__mﬁ«o:.. No::,_mm dhe & Repulikés sé
o_u__m._E.ﬂ né ﬁm :_.”mzmm kohé dhe vetém pas 4, Urdher |.c|x0m04mm.
pranimit t& l&ndés s& kompletuar (faturg, i A -
o . . NS : obligimi per
Svo;.q té pranimit, dhe urdhér obligimi pér pagesd  (pjesa
pagese). A) e krijuar né “.
SIMFK - moduli
i i aprovimit,
8. | Procesti 8.1. Njésia kérkuese plotéson ONPDF dhe e ! 1.Zyrtari 5 dité para 1. DNPDF 1. Ligji pér
m prokurimit dérgon tek DBF/ZKF dhe Kryetari | Komunés _ Pérgjegiés i incimit té Menaxhimin e
pEr aprovim. “ Prokurimit alktivitetit t& Financave
| o o i prokurimit Publike dhe
: 8.2, Zyrtari vm_‘m_mm%mm i vmo_é,.::,_m.ﬁéoﬁo:mﬂ nga | 2. Njésia Pérgjegiésits
bDw umqmuﬂm_am:w :Um« té m:msm _.Aw,.u.:qmﬁmﬂ { Kérkuese Nr. 03/L-148
mx.m_NEmmm ro..ﬂ:_mm ..n_:m ié Em_.ﬂmﬂ u (Gazeta Zyrtare
dérgohen mm m__m:m drejtorivedhe mL,.|xm ublikas <&
programeve né komuné. ” Kosovds).
83. Nése pér blerjen e kérkuar ekziston njé
: kontraté kornizé né AQP, njésia kérkuese e % g
m. pérdoré até kontratd. ! 1 2.Ligji pér
; | ! Prokurimin
8.4. Nése aktivitet! i prokurimit nuk ka gené i i Publik 04/L- |
planifikuar, Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit e _ ( 042(Gazeta !
_ﬂ_ dérgon DNPDF n& AQP sé paku 5 dité para | [ zyrtare e _
autorizimit t& inicimit t& altivitetit t& ' _ Republiés s& |
_ prokurimit. m Kosovds). “
| Nése AQPnuk synon t& zhvillojé pocedura t& ! w _

pérbashkéta té prokurimit rreth blerjes né

3. Rregulicrja e
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fjalg, autoriteti kontratkues vazhdon
inicimin e aktivitetit t& prokurimit né fjalé.

Ministrisé sé ;
Financave Nr.

. . . . . 01/2013 -
2.6. Nﬁﬂ.m: _.. uﬁorcz.ﬂ:_ﬁ :Umm pérgatitjes mm. Shpenzimi i
Qméwm s& ”nngmﬁ. Q.ow,mwo: DT .ﬁmx Zyrtari Parasé Publike
Pérgiegiés i Prokurimit péraprovim (Gazeta Zyrtare
| 8.7. Pas aprovimit nga ana e Zyrtarit Pérgjegjés e Republikés s&
té& Prokurimit, ZP zhvillon procedurat e Kosovés).
prokurimit  pér prokurimin  né fjaié. m
|
i .H
9. Procesti 9.1. Pas dhénies sé kontratés dhe para | 1. Zyrtari Kontrata 1. DNPDF 1.Lig)i pér H
j kontraktimit nénshkrimit t& kontratés, Zyrtari Pérgjegiés | Pérgjegjési nénshkruhet Prokurimin :
i Prokurimit, DBF/ZKF dhe Kryetari i | Prokurimit pas 2. Kontrata i Publik 04/L-
__ Komunés ri-sigurgjné disponueshméring e publikimit t& 042(Gazeta
”, fondeve dhe se informatat financiare jané | 2. Kryetarii Njoftimit pér Zyrtare e
té njéftat me DNPDF apo né rast se ka | Komunés Dhénie té& Republikés sé
ndonjé ndryshim, atéherg konfirmohet nése Kontratés Kosovés).
mund t&  sigurohen fondet [duke
nénshkruar pjesén e Hi-té t& DNPDF. |
| 9.2. Kontratat pér shérhbime dhe furnizime nén
125,000EURNénshkruhen  prej  Zyrtarit
Pérgiegjés té Prokurimit.
m 9.3. Kontratat mbi 125,000EUR nénshkruhen
W nga Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit dhe ;
Kryetari i Komunés.
. 9.4. Zyrtari Pérgjegiés i Prokurimit dérgon |
kontratén e nénshkruar tek njésia kérkuese, ;
DBF/ZKF dhe menaxher i kontratés. !
10. M identifikimi/regjist | 10.1. Pas nénshkrimit & kontratés, ZKF ose | 1. DBF/ZKF Menjéherg 1. Formulari pér | 1. Procedura
| rimi i furnitorit né pas regjistrim té pér regjistrimin
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! Thesar zyrtari pérgjegiés financiar: nénshkrimit | furnitorit e Furnitoréve
. ) o o té kontratés né
s Verifikon identitetin e furnitorit; | dhe para SIMFK(Ministria H
e Plotéson formularin e kérkuar; dhe .\ gjenerimit t& ' e Financave — |
urghérblerje | Procedurat e
s Dérgon 8 dhénat bankare té furnitorit { snga SIMFK | Thesarit)
né Thesar. i
10.2. Nése furnitori nuk &shté i regjistruar né
SIMFK, ZKF kompleton dokumentet e
kérkuara pér regjistrimin e furnitoritdhe
verifikon  sakigsiné e informatatveté
furnitorit {informatat verifikohen né ueb
faget e ATK-sé dhe ARBK-sé}.
10.3. ZKF plotéson formularin e regjistrimit té
furnitorit dhe e dorézon né Thesar mmummw
procedurés pér regjistrimin e furnitoréve né
SIMFK
11. Aktivitetet pér 11.1. Pas nénshkrimit t& kontratés, Kryetari i| 1. Kryetarii Pasi té 1. Vendimi pér | 1.Ligji pér
menaxhimin e Komungés cakton menaxherin e kontratés | Komunés nénshkruhet | caktimine Prokurimin
. kontratés (M& detajisht rreth menaxhimit t& kontrata menaxherit t& Publik 04/L-
kontratave, shih procesin e menaxhimit t& | 2. Menaxheti kontratés m 042(Gazeta
kontratave) | i Kontratés/ (kopje fizike) | Zyrtare e
. . e Projektit | Republikés sé
11.2. DBF/ZKF . E..o,ono:mﬁ _pér  emérimin e . 2. Plani | Kosovés),
menaxherit t& kontratés. 3. DBE | menaxhimit té -
11.3. Menaxheri i kontratés/projektit né né kontratés i
kemuné né bashképunim me menaxherin e nénshkruar nga
kontratés s& operatorit ekonomik pérgatisin menaxherii
dokumentin  Plani 1 Menaxhimit & kontratés dhe
Kontratés. Kjo do t& dokumentohet me operatori
nénshkrimet e t& dy paléve, pérkatésisht té ekonomik L\
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Menaxherit té Projektit dhe m:“xw_‘m;o%F
Ekonomik.

11.4. Menaxheri i Projektit/kontratés, brenda 2
ditéve t& punés, do ta pércjell njé kopje té
planit pér menaxhimin e kontratés
departamenti té prokurimit.

Krijimi i 12.1. Pas nénshkrimit t& kontratds/regjistrimit t& | 1. Menaxheri | Brenda tri 1. Urdhérblerja * 1. Rregullorja e
urdhérblerjes té dhénave bankare té furnitorit né Thesar, | i kontratés ditéve pas i nga SIMFK Ministrisé sé
menaxheri i kontratés i léshon operatorit nénshkrimit Financave Nr.
ekonomik letrén e njoftimit respektivisht 1& kontratés 02/2013 -
fletd porosiné (urdhérblerjen). _. Menaxhimi i
Pasurisé jo

12.2. Menaxheri i kontratés siguron nénshkrimin
e furnitorit né urdhérblerje pé&r i
konfirmimin e afateve pér kryerjen e

Financiare né
Organizatat
o N Buxhetore
shérbimeve apo ofrimin e mallrave. (Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
Kosovés),

1. Rregulloria e
Ministrisé sé
Financave Nr. !
01/2013 -
Shpenzimi i
Parasé Publike
{Gazeta Zyrfare
e Republikés sé
Kasovés).

3. Procedura e
Thesarit pér
rregullat e !

81




qasjes né
SIMFK{Ministria
e Financave —
Procedurate

¢ Thesarit).

Nén-procesi: Verifikimi i shpenzimeve

b

13. Pranimi i faturés 13.1. Fatura pranohet pérmes protokollit t& zyrés | 1. Zyrtari Nulk ka 1. Protokellimii | Nuk ka
s& financave respektivisht nga zyrtari | pérgjegjés faturés.
pérgjegjés pér pranim té faturave. pér pranim té
: faturave
14, Pranimi fizik i 14.1. Menaxheri i  kontratés  monitoron | 1. Zyrtari i | Nukka 1.Procesverball | 1. Ligji pér
mallrave dhe implementimin e kontratés dhe pranimin | Pranimit pér i komisionit (né | Menaxhimine
shérbimeve final t& mallrave dhe shérbimeve, Blerjet  nén letér) Financave
oo o . 1,000 EUR Publike dhe
; 14.2. Pranimiimallrave/shérbimeve béhet nga: 3. Raporti PErgjegjésité
o Zyrtari i pranimit t& mallit pér blerjet | 2. Komisioni pranimit Nr. 03/1-148
né&n 1,000 EUR; dhe pér  pranim (Gazeta Zyrtare
fizik té e Republikés sé
e Komisioni i pranimit pér blerjet mbi | malirave Kosovés).
1,000 EUR (komisioni caktchet nga
‘ kryetari bazuar né propozimin e 2. Rregulloria e
; drejtorit t& drejtorisé pérkatése). Ministrisé sé
14.3. Komisioni i pranimit té Financave Nr.
malirave/shérbimeve kontrollon: om\mouw.- L. .,
Menaxhimi i
e nése sasia, cilésia dhe karakteristikat e Pasurisé jo

mallit/shérbimeve t& pranuara jané né
pérputhje me kontratén
teknike};

e krahason nése fletédérgesa e mallit
pérputhet me urdhérblerjen; dhe

(specifikat .

Financiare né
Qrganizatat
Buxhetore
(Gazeta Zyrtare
e Republikés s&
Kosgvés).
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14.4.

14.5.

s nése mallrat/sh&rbimet nuk pérputhen
me kontratén dhe urdhérblejren,
komisioni pér pranim t& mallrave i
kthen ato tek cperatori ekenomik apo
jep vérejtjet e tij pér korrigjim

Komisioni i pranimit pas pranimit té

mallrave/shérbimeve pérpilon njé raport té

pranimit & nénshkruhet nga anétarét e

komisionit.

Raporti I pranimit t& mallrave/shérbimeve
nga komisioni i pranimit dérgohet tek zyra
pér buxhet dhe financa (s& bashku me
kontratén, urdhér blerjen, faturén etj.}

3. Procedurae
Thesarit pér
rregullat e
gasjes né
SIMEK{Ministria
e Financave -
Procedurat e

Thesarit).

4. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr.
2-—-Delegimi i
Pérgjegjésive
Ministria e

Financave —
Procedurat e

Thesarit).

4. Procedurae
Ministrisé sé
Financave Nr. 5
- Menaxhimi i
Pasurive
Ministria e

Financave —
Procedurate

Thesarit}. m.

5. Procedura e
Ministrisé sé
Financave Nr.
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11 - Kapitali
Ministria e

Financave —
Procedurat e

Thesarit).

15.

Reglistrimi i
pranimit té
malirave/shérbim
eve né SIMFK

15.1.

15.2.

Zyrtari pérgjegjés pér pranimin e mallrave
né SIMFK regjistron pranimin e maiirave né
SIMFK.

Zyrtari pér pranimin e mallrave dérgon
raportin e pranimit t& mallit nga SIMFK dhe
té gjithé dokumentacionin mbéshtetés té
zyrtari i shpenzimeve.

1. Zyrtari pér
pranim té
mallit né
SIMFK

Nuk ka

1. Raporti
pranimit
mallit

§ SIMFK

i
te
nga

1. Ligji pér
Menaxhimin e
Financave
Pubiike dhe
Pérgjegjésité
Nr. 03/L-148
{Gazeta Zyrtare
e Republikés s&
Kosovés)..

3. Procedura e
Thesarit pér
rregullat e
gasjes né
SIMFK[Ministria
e Financave —
Procedurat e
Thesarit).

Certifikimi
{kontrollimi) i
dokumentacionit
pér pagesé nga
Zyrtari Certifikues

16.1.

Para se té regjistrohet shpenzimi né SIMFK,
Zyrtari gertifikues certifikon
dokumentacionin pér pagesé 14 si né vijim:

o Kérkesén pér shpenzime;

DNPDF;

« Zotimin e fondeve né SIMFK;

1. Zyrtari
certifikues

Pas
regjistrimit
té pranimit
t& punéve
né SIMFK

Nuk ka

1. Rregullorja e
Ministrisé sé
Financave Nr.
01/2013 -
Shpenzimii
Parasé Publike
(Gazeta Zyriare
e Republikés sé
Kosovés). i
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o Urdhérblerjen né SIMFK; dhe M
]

* Procesverbalin dhe raportin e pranimit
t8 komisionit t& pranimit teknik.

plotéschen, atéheré zyrtari gertifikues nuk
do ta gertifikojé dokumentacion pér pagesé, |
e  kthen Iéndén mbrapa dhe njofton !
Kryetarin e Komunés.

|
|
|
16.2. Né&se kushtet e kérkuara pér certifikim nuk “_
_

16.3. Nése kushtet e kérkuara pér certifikim
plotésohen, atéheré zyrtari certifikues
dérgon léndén tek zyrtari shpenzues pér;
regjistrim té& shpenzimit.

Regiistrimi i MH.\..H. Zyrtari shpenzues pas pranimit te

; i
{ !
;1. Zyrtari i Brenda tri 1. Dokumenti  : NA |
shpenzimit né dolkumentacionit verifikon: ! shpenzimeve | ditéve nga Urdhéri pér m
SIMFK . o . pranimi i Pagesé nga i d
m s+ Zotimin e fondeve né SIMFK; | dokumentev | SIMFK ; :

j * Nénshkrimet e autorizuara; e né zyre

¢ Kodetekonomike té shpenzimit; dhe
s Pérfituesin dhe llogaring bankare.

17.2. Zyrtari shpenzues bén regjistrimin e
shpenzimit né SIMFK dhe gjeneron Urdhrin
pE&r Pagesé.

17.3. Zyrtari i shpenzimeve pércjell

i dokumentacionin e ploté financiar té
zyrtari certifikues pér aprovim té
shpenzimeve né SIMFK.

Nén-procesi: Lirimi i fondeve té pa pérdorura
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iBndén pér pagesé si rezultat | mungesés sé
ndonjé dokumenti apo parregullésie,
[&ndén e kthen mrapa dhe njofton Kryetarin

e Komunés.

_ 18. Lirimi i fondeve té& | 18.1. Zyrtari shpenzues kontrollon vierén totale ! 1. Zyrtarii MNuk ka 1. Kérkesa pér 1. Ligji pér
| pa pérdorura té faturave kundrejt fondeve t€ zotuara dhe _ shpenzimeve. lirimin e Menaxhimin e
pérgatité njé kérkesé pér Thesarin né Z:nm_ fondeve t& pa Financave
pér lirim t& fondeve té lira nga zotimi _ 2. DBF / ZKF pérdorura Publike dhe
pérkatés. | {kopje fizike). Pérgjegjésita
_ . o 1 3. Kryetari i Nr. 03/L-148
H 18.2. Kérkesa _per .._533 e fondeve duhet; Komunés (Gazeta Zyrtare
umﬂmwﬂm._mm:ﬁ.. té m_uﬂ.ﬂ.u(‘o:mﬁ nga personat m e Reoublikés s&
pérgjegjés né komuné. m Kosovés).
18.3. Kérkesa e aprovuar dérgohet né Thesar. ]
1. Kontroliii 19.1. Pas pranimit t& dokumentacionit financiar, | 1. Zyrtari Nuk ka Nuk ka 1. Rregullorja e
pajtueshmérisé zyrtari certifikues kontrolion dokumentet | certifikues t Ministrisg sé _.
fizike si né vijim: m Financave Nr.
) ) i 01/2010 -
s Kérkesén pérshpenzime; Menaxhimi
. | Financiar dhe
" DNFDR f N Kontrolii :
¢ Zotimin e fondeve né SIMFK; (Gazeta Zyrtare N.
s Urdhér blerjen né SIMFK; dhe MEE
0sovés)..
e Procesverbalin dhe raportin e pranimit
té& komisionit té pranimit t& mallrave, 2. Rregullorja e
_ Ministrisé sé
19.2. NBse zyrtari certifikues nuk e certifikon Financave Nr.

02/2013 - m
Menaxhimii i
Pasurisé jo
Financiare né
Crganizatat
Buxhetore
{Gazeta Zyrtare
e Republikés sé
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Kosovés),

3. Procedura e
Ministrisg sé
Financave Nr. 6
- Autorizimi dhe
Pagesat -
Autorizimi dhe
Pagesat{Ministr
ia g Financave —
Procedurat e

personave t& ngarkuar pér ¢do pasuri.

barkodet nga e-
pasuria té cilat
vendosen né &
gjitha pajisjet

{ Thesarit).

20. | Hetimi né rast té 20.1. N& rast se shpenzimi nuk éshté certifikuar | 1. Kryetari Nuk ka 1. Raport nga 1. Ligji pér
parregullsive pér shkak té dyshimit pér ndonjé pa | Komunés komisioni Menaxhimin e
{opsionale) rregullsi, Kryetari i Komunés krijon komision hetues Financave

té rastit pér hetimin e procedurave. Procesi . Publike dhe
i pagesés bllokohet deri né vendimin final té _ Pérgjegiésité |
m komisionit. { Nr.03/L-148
, {Gazeta Zyrtare
e Republikés s&
: Kosovés).
L 21. Regjistrimi i 21.1. Zyrtari i pasurive pranon nga zyrtart i depos | 1. Zyrtarii Nuk ka 1. Dokumentii 1. Rregullorja e
pasurive té blera dokumentin pér pasurité e blera. | pasurisé krijuar nga Ministrisgé sé
N . . Lo L programi e- Financave Nr.
21.2. x.m.m__m:,..o: _:.,.\m:.ﬁmzn dhe .ﬂm gjitha pasurité | 2. zyrtari | pasuria 02/2013 -
fizike né regjistrin e pasurive. depos Menaxhimi i
21.3. Ruan shénimet rreth vendndodhjes dhe 2. Krijohen ¢ Pasurisé jo

Financiare né
QOrganizatat
Buxhetore
(Gazeta Zyrtare

e Republikés sé&
Kosovés).
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: PrRocESI NE DETAS

unale

kontrollit

Pérgjegiesi

Afatet

Dakumentet

Korniza
ligjore

i pér Buxhet dhe Financa (DBF) /
Kryesor Financiar (ZKF) pérgatité planin
‘& shpenzimeve pér komunali.

{F i pérfshin shpenzimet komunale né
e rrjedhés s& parasé sé gatshme dhe e
| até né Ministri t& Financave.

1. DBF/ZKF

31 Tetor

1. Planifikimi |
shpenzimeve

1. Ligji pér
Menaxhimin
e Financave
Publike dhe
pérgjegjésité
Nr. 03/1-148
(Gazeta
Zyriare e
Republikés sé

Kosoves).

2. Rregullorja
e Ministrisé
sé Financave
Nr.03/2014
pér Alokimin
e Fondeve

(Gazeta
Zyrtare e
Republikés sé

Kosovés).

it pér shpenzime komunale pranohen si
m:

1t mujore pér shpenzime komunale té
yrisé  sé arsimit (shkollat, c¢erdhet),
hen nga drejtorét e shkollave/cerdheve;

1. DrejtoF‘e’t e
Shkollave /
cerdheve.

2. Drejtoréte
QKMF-ve.

3 dité puné

1. Faturat pér
shpenzime
komunate

Nuk ka
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VIII. PROCES!I | SHPENZIMEVE - SUBVENCIONE DHE TRANSFERE
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1. PROCES! | SHPENZIMEVE — SUBVENCIONE DHE TRANSFERE: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Procesi i Menaxhiw_r_-r;jj'_w‘a_f;?_“subvencione__\_{g me shpallje puvl;\iikg—_:“

Organizata Buxhetore:

Komuna

Data e rishikimit:

<DATA>

Qg&llimi / Objektivat /
Fushéveprimiife
procesit:

Procesi ka pér géliim pérshkrimin e procedurave té menaxhimit |
mbéshtetjes financiare (subvencionimit) nga komuna. Ky proces
pérshkruan subvencionet pérmes shpalljes publike.

Pérgjegjési pér rishikim | Komuna
té procesit:
Versioni: V.01/2018

Korniza ligjore:

1. Rregullore ME-N. 04/2017 Mbi kriteret, standardet dhe
procedurat e financimit publik t& QJQ-ve

2. Rregullore Nr. 016-126422pér kushtet, kriteret dhe procedurat
e ndarjes s& subvencioneve

3. Strategjia lokale pér zhvillim socio-ekonomik

4. Buxhetivietor i komunés

5. Korniza Afatmesme e Buxhetit {KAB)

Pronari i Procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Palét e pérfshira né
proces:

Kryetari i Komunés

Drejtorét e Drejtorive Pérkatése

Drejtori pér Buxhet dhe Financa/Zyrtari Kryesore Financiar
Zyrtari Administrativ nga drejtoria pérkatése

Zyrtari pér marrédhénie me publilkun

Komisioni vierésues

Pérfituesit e mbéshtetjes financiare (subvencionit)

Sistemet e Tt t&
pérfshira né proces:

BlNo o s

E-Mail

bokumentet e
pérfshira né proces:

Dokumenti i buxhetit

Plani vjetor i subvencioneve

Plani i implementimit té thirrjes publike

Vendimi pér shpatlje publike

Thirrja publike

Formularét pér aplikim

Vendimi pér themelimin e komisionit pér shqyrtim té
subvencioneve

Rekomandimet komisionit vierésues

9, Procesverbalet nga mbledhjet e komisionit

10. Vendimi pér ndarje & subvencionit

11. Vendimii komisionit pér shqyrtim té ankesave

12, Marréveshja pér mbéshtetje financiare {subvencionim)
13. Raporti financiar nga pé&rfituesit

14, Raporti narrativ i aktiviteteve nga pérfituesit

R e o

Ndérlidhja:

_ \“Procesi i Buxhetit

] Numri i hapave:

14
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IX. PROCESI SHPENZIMEVE -INVESTIMET KAPITALE
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1. PROCES!| SHPENZIMEVE -INVESTIMET KAPITALE: TE DHENAT E PERGIITHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Shpenzimeve Publike pérnl'nvestime Kapitale

Organizata Buxhetore:

Komuna

Data e rishikimit:

<DATA>

Qéllimi / Ohjektivat /
Eushéveprimi ife
procesit:

Procesi ka pér qéllim‘ﬁgrshkrimin e procedurave shpenzimit né
rastin e investimeve kapitale. Procesi pérshkruan procesin e
shpenzimit pér kategoriné ekonomike Investime Kapitale. Procesi
méposhté parashtron proceset, nén-proceset dhe proceset e
ndérlidhura té cilat duhet ndjekur pér t& pérmbushur kérkesat pér
procesin e shpenzimit népérmjet prolkurimit t& rregullt apo
shpenzimit té rregullf pér investime kapitale.

Pérgjegjési pér rishikim

Njésia Gendrore Harmanizuese — Ministria e Financave

¢ procesit: | —

Versioni: V. 01/2018

Korniza ligjore: 1. Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe PErgjegjésité Nr.
03/L-148.

2. Ligji pér Prokurimin Publik 04/1-042.

3. Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr. 03/2014 pér Alokimin
e Fondeve.

4. Rreguilorja e Ministrisé sé Financave Nr. 01/2010 - Menaxhimi
Financiar dhe Kontrolli - Menaxhimi Financiar dhe Kentrolli

5. Rregullorja e Ministrisé s& Financave Nr, 01/2013 - Shpenzimi i
Parasé Publike .

6. Rregullorja e Ministrisé sé& Financave Nr. 02/2013 - Menaxhimi i
Pasurisé jo Financiare né Organizatat Buxhetore .

7. Ministria e Financave - Doracaku i Procedurave

8. Procedura e Thesarit pér rregullat e gasjes né SIMFK

9. Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 2 — Delegimi i
Pérgjegjésive.

10. Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 5 - Menaxhimi i
Pasurive .

11. Procedura e Ministrisé sé& Financave Nr. 6 — Autorizimi dhe
Pagesat.

12. Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 11 - Kapitali .

Pronari | Procesit:

--'Kryeta ri i Komunés

Palét e pérfshira né
proces:

1. Zyrtari/ Drejtorii Drejtorisé gé bén kérkesén pér Investime
Kapitale

Zyrtari Autorizues / Drejtori i Drejtorisé

Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar
Komunal / Analisti i Buxhetit

Kryetari i Komunés

Zyrtari Pérgiegjés i Prokurimit / Zyrtari i Prokurimit
Menaxheri i Kontratés / Projektit

W Mo

~Nown e

Komisioni {ose Zyrtari) i Pranimit / Organi Mbikéqyrés
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8. Komisionii Pranimit Teknik

9. ZyrtariiShpenzimeve

10. Zyrtari Certifikues

11. Thesarii Ministrisé sé& Financave
12. Zyrtari i Pasurive '
13. Zyrtari i Depes

14. Banka Qendrore e Kosovés (BQK)

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

7. Sistemi i Zhvillimit dhe Menaxhimit té Buxhetit (SZHMB)

8. Programiilnvestimeve Publike (PIP)

g. Sistemi Informatik i Menaxhimit Financiar t& Kosovés {SIMFK)
10. E-Mail

Dokumentet e
pérfshira né proces:

1. Kérkesa pér Investime Kapitale

2. Deklarata e arsyeshmérisé pér mos-pérfshirjen e projektit
kapital né PIP ¢he né Planin e Prokurimit.

3. Deklarata e Nevojave dhe Pércaktimit t& Disponueshmérisé sé
Fondeve

4, Kérkesa e Zotimit pér Blerje

5. Kérkesa pér Investime Kapitale

6. Dosja e tenderit

7. Kontrata

8. Formulari pér identifilimin/regiistrimin e furnitorit

9. Urdhérblerja

10. Vendimi pér Caktimin e Menaxherit t& Kontratés

11. Planii Menaxhimit t& Kontratés

12. Faturat

13. Raporti i Pranimit

14. Raporti i Situacioneve

15, Raporti Perfundimtar i Punéve té Kryera

16, Urdhri pér Pagesé

17. Kérkesa pér Lirimin e Fondeve t& Papérdorura

18. Raporti nga Komisioni Hetues

19. Barkodet

20. Dokumenti pér Pasurité e Blera

21. Aprovimet nga Zyrtari Certifikues né SIMFK

22. Fleté-pagesa elektronike né SIMFK

23. Raportet ditore pér llogarité e paguashme

24. Databazat né Excel.

Ndérlidhja:

1. Procesi | Buxhetit

2. Procesi i Menaxhimit t& Projekteve
3. Procesi i Menaxhimit t& Kontratave
4. Procesi i Prokurimit

Numri i hapave:

23
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1. PRrOCESI | INTEGRUAR | INVESTIMEVE KAPITALE: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Titulli i procesit:

Procesii Integruari Investimeve Kapitale

_Orggnizata Buxhetore:

Komuna

Data e rishikimit:

<DATA>

Qéllimi / Objektivat /
Fushéveprimiife
procesit:

Procesi ka pér géllim pérshﬁ;i?nvi'n e hapave dhe aktiviteteve né formé
té integruar duke gérshetuar té gjitha proceset né té cilat kalojné
investimet kapitale si Procesi i Menaxhimit té Projekteve, Buxhetit,
Shpenzimeve Kapitate, Prokurimit, dhe Menaxhimit t& Kontratave.
Procesi pérshkruan hapat gé nga fazat e hershme té planifikimit &

Pérgjegjési pér rishikim
té procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Versioni:

V.01/2018 e

Korniza ligjore:

1. Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité 03/L-

048

Ligji pér Prokurimin Publik 04/L-042

Ligji Nr. 03/L-049 pér Financat e Pushtetit Lokal

Udhézues operativ pér Prokurimin Publik (2012)

Rregullorja e Ministrisé sé Financave Nr, 01/2010

Rregullorja e Ministrisé sé& Financave Nr. 01/2013 - Shpenzimi i

Parasé Publike

7. Rregullorja e Ministrisé s& Financave Nr. 02/2013 - Menaxhimi i
Pasurisé jo Financiare né& Organizatat Buxhetore

8. Procedura e Thesarit p&r rregullat e gasjes né SIMFK

9. Procedura e Ministrisé sé Financave Nr. 2 — Delegimi i PErglegjésive

10. Procedura e Ministrisé sé& Financave Nr. 6

11. Manuali pér Pérdorues — Programi i Investimeve Publike (Programi
i Investimeve Publike)

12. Rreguliat dhe Udhé&zuesi Operativ pér Prokurimin Publik —- KRPP
{2018)

NI

Pronari i Procesit;

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Palét e pérfshira né
proces:

Kryetari i Komunés
Menaxheri t Prokurimit
Bordi | Drejioréve i Komunés
Menaxheri i Projekteve
Zyrtari Pérgjegjés i Projekteve
Zyra e Kryetarit
Zyrtari financiar pér Arsim
Zyrtari Financiar pér Sh&ndetési
Zyrtari Pérgjegjés Financiar
. Zyrtari Pérgjegjés i Kontabilitetit
. Zyrtari Zotues
. Zyrtari Pérgjegjés i Prokurimit
. Zyrtari i Pranimit té Faturave
. Zyrtari Pranimit né SIMFK
. Zyrtari i Pasurisé
. Zyrtari i Depos
. Zyrtari Certifikues
. Komision pér hapje té ofertave (KMC}
. Komisionin pér vlerésim té ofertave(KPK)

R e

I R ol
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20.
21
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32,
33.
34,

(SRR N]
oy LN

Komisioni pér pranim té mallrave
Komiteti pér Politike dhe Financa

Komiteti pér Kemunitete

Kuvendi Komunal

Kryesuesi i Kuvendit Komunal

Komisioni i Hapjes sé Tenderéve

Komisiont i Vlerésimit t& Tenderéve

Thesati

Menaxheri i Ekzekutimit t& Kontratés

Mhbikéqyrési 1 Ekzekutimit t& Kontratés

Menaxheri i Projekteve

Menaxheri i Kontratés

Organi i Shqyrtues i Prokurimit {OSHP)

Qperatori Ekonomilk

Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar
Komunal

. Njésia Kérkuese/Drejtoria Pérkatése
. Banka Qendrore Kosovés

Sistemet e Tl té
pérfshira né proces:

E-Mail

SIMFK

Programi i Investimeve Publike

Sisterni pér Zhvillimin dhe Menaxhimin e Buxhetit

Dokumentet e pérfshira
né proces:

WO NmW AWM R ®NE

=
]

[
L M

14,
15.
16.
17.
18.
18.
20,

Korniza Afatmesme e Buxhetit

Vendimi pér Aprovim té KAB

Projekt Propozimi i Buxhetit

Buxheti i Aprovuar

Vendimi i Kuvendit Komunal pér Aprovim t& Buxhetit
Tabelat e Buxhetit (Tabelat 4.1, 4.2, 4.3)

Formulati pér Projekt Ide

Fatura e Protokolluar

Projekt Propozimi

. Projekt Idea

. Kérkesa pér inicim t& shpenzimeve

. Kérkesa pér Zotim pér Blerje

. Deldarata e Nevojave dhe Pércaktimit t& Disponueshmérisé sé

Fondeve

Dosja e Tenderit

Vendimi i Projektit

Plani pér Menaxhimin e Projekteve

Plani p&r Menaxhim té Kontratés

Procesverbalet e takimeve té BDK

Formulari DNPDF

Lista e propozimeve dhe inputeve nga gytetarét dhe komuniteti
profesional

. Qarkorija buxhetore nga Ministria e Financave

. Qarkotja e Brendshme Koemunale

. Vendimi p&r Caktimin e Komisionit té& hapjes

. Vendimi pér Caktimin e Komisionif t& Vlerésimit
. Kérkesé pér inicim té aktivitetit t& Prokurimit

. Dosja e tenderit

. Njoftimi pér kontraté

203



1 28. Njoftimi pér Dhénie t& Kontratés
29. Vendimi pér Caktimin e Komisionit 1& Hapjes sé Tenderéve
30. Vendimi pér Caktimin e Komisionit té Vlergsimit té Tenderéve
31. Vendimi i Autoritetit Kontraktues pér Dhénie té Kontratés

32. Vendimi pér Caktimin e MEK

33. Vendimi pér Caktimin e MEU

34. Vendimii OSHP-sé

35. Vendimi pér Caktimin e KPM

36. Formulari i Pranimit Cilésor t&€ Materialeve

37. Formulari i Kérkesés pér ndryshime pér Puné Shtesé

38. Specifikacioni Teknilk i Punéve Shtesé

39. Raportii Vlerésimit t& Tenderéve

40, Raportet e Progresit t& Projekteve

41, Raporti i Pranimit t& Punéve nga SIMFK

42. Raportii Situacioneve

43, Raporti Pérfundimtar i Punéve té Kryera

44. Ankesa nga Operatorét Ekonomik

45, Kontrata e Nénshkruar {ekzemplar)

46. Aneks Kontrata e Nénshkruar

47. Urdhéresa e Punés

48. Udhérblerja

1. Procesiibuxhetit

2. Procesi i menaxhimit té projekteve

3. Procesiiinvestimeve kapitale

4, Procesii menaxhimit t& kontratave
5

5

“Ndérlidhja:

Procesi i prokurimit

Jl T

Numri i hapave:
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1. Procesi| MENAXHIMGT TE PROJEKTEVE: TE DHENAT E PERGJITHSHME

Titulli i procesit: Procesi | Menaxhimit t& Projekteve

Organizata Buxhetore:— Komuna

Data e rishikimit: <DATA>

pérdorimi.

Qéllimi / Objektivat / Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave té menaxhimit té
Fushéveprimiife projekteve kapitale né komuné duke filluar prej fazave té hershme
procesit: si konceptimi, inicimi dhe planifikimi, realizimi, pérmbylija dhe

rishikim t& procesit: |
Versioni: V.01/2018

Pérgjegjési' pér Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

03/L-048.
Ligji Nr. 04.1-042 pér Prokurimin Publik.

Korniza ligjore: 1. Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegiésité

Manuali pér PErdorues — Programi i Investimeve Publike
Rregullat dhe Operativ pér Prokurimin Publik (2018).

Pronari i Procesit: Kryetari i Komunés

el el

Palét e pérfshira né '

proces; Kryetari { Komunés

Bordi i Drejtoréve t& Komunés

L

Komunal

Drejtorét e Drejtorive Komunale

Zyriar pérgjegjés i prokurimit
_Menaxheri i Ekzekutimit té Kontratés

Bordi i Drejtoréve pér Portfolio té& Projekteve (BDPP)

Sistemet e Tlt_é

pérfshira né proces: E-Mail

Sistemi Programi i Investimeve Publike {(PIP)

Zyra p&r Menaxhim t& Projekteve/Menaxheri i Projekteve
Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar

Dokumentet e
pérfshira né proces: Formulari pér projekt ide
Projekt ideja

Projekt propozimi

s W RN Rl e

me Prioritet)

Vendimi i Projektit

Plani pé&r Menaxhimin e Projektit
Formulari i BNPDF

10. Projekti ose/dhe specifikimet teknike

12, Formulari pér pérmbushje t& kontratés
13, Raporti pérfundimtar i projektit
14. PCF1,2,3,4 (4.1, 4.2, 4.3)

Lista e propozimeve dhe ideve nga dégjimet publike

11. Formulari pér pranimin e cil&sisé sé mallit

Kérkesa pér buxhet {Tabelat & buxhetit 4.2 Lista e Projekieve

2. Procesii Prokurimit
3. Procesi i Menaxhimit té Kontratave

Ndérlidhja: 1. ProcesiiShpenzimeve pér Investime Kapitale

Numri i hapave: 15
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1. PROCESI1I PROKURIVIT: TE DHENAT E PERGHTHSHME

Tituldli i pro;gsit: Procesi i Prokurimit S

Organizata Buxhetore: | Komuna L \ ]
Data e rishikimit: | <DATA> . o
Qéllimi / Objektivat /' | Procesi ka pér géllim pérshkrimin e procedurave t€ prokurimit nga
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. pérmbyllja dhe pérdorimi.

Péfgjegjési pér rishikim | Komisioni Rregullativ i Prekurimit Publik
té procesit:
Versioni:
Korniza ligjore:

V. 01/2018

1. Ligji pér Prokurimin Publik 04/L-042
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1. PROCES! | MENAXHIMIT TE KONTRATAVE: TE DHENAT E PERGUTHSHME

Titulli i procesit:

Procesi i Menaxhimit t& Kontratave

Organizata Buxhetore:

Komuna

Data e rishikimit:

<DATA>

Qéilimi / Objektivat /
Fushiveprimi ife
procesit:

kontratave né komuné duke pérfshiré realizimin, pérmbyllien dhe
pérdorimin,

Pérgjegjés'i pér
rishikim té& procesit:

Njésia Qendrore Harmonizuese — Ministria e Financave

Versioni:

V. 01/2018

Korniza ligjore:

Ligji Nr.04/L-042 pér Prokurimin Publik.
. _Rregullat dhe Udhé&zuesi Operativ pér Prokurimin Publik (2018).

Pronari i Procesit:

Kryetari i Komunés
Drejtorét e Drejtorisé Pérkatése

Palét e pérfshira né
proces:

1

2

1

2

3. Kryetarii Komunés

4. Menaxherii Ekzekutimit té Kontratés (MEK)

S. Mbikégyrési Ekzekutiv i Urdhéresés {(MEU)

6. Komision pér Monitorimin e Cilésisé (KMC)

7. Komisionin pér Pé&rmbushje té Kontratés (KPK)

8. Zyra pér Menaxhim té Projekteve/Menaxheri i Projekteve

9. Drejtori pér Buxhet dhe Financa / Zyrtari Kryesor Financiar
Kormunal

10. Drejtorét e Drejtorive Pérkatése

Sisternet e Tl té
pérfshira né proces:

[T

E-Mail

Dokumentet e
pérfshira né proces:

Vendimi pér cakiimin e MEK
Plani i Menaxhimit {& Kontratés
Raportet e progresit {€ punéve nga MEU dhe MEK
Vendimi pér Caktimin e KPM

Vendimi pér caktimin e KPK

Formulari i Pranimit Cilésor t& Materialit

Libri ndértimor i nénshkruar

Kérkesa pér pranim té punéve nga operatori ekonomik
Formulari pér pérmbushje t& kontratés

Ndérlidhja:

Procesi i Menaxhimit t& Projekteve
Procesi i Prokurimit

Numrii hapave:
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