DREJTORIA PER ARSIM
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e Data Ko e Bilomd
Re l:'ublic of Kosova 05Nr 521/19 Datum: Opétlna.1§tok.
P 02.09.2019 Istog Municipality

Né bazé té nenit 11 paragrafi 1 dhe nenit 18 paragrafi 1 t& Ligjit Nr.03/L-149 pér
Shérbimin Civil t¢ Republikés sé Kosovés, nenit 3 t& Rregullores Nr.02/2010 pér
Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civile né lidhje me nenin 21 dhe 35 t& Ligjit
Nr.04/L-032 pér Arsimin Parauniversitar né Republikén e Kosovés,Drejtori i
Drejtoratit pér Arsim né Istog shpallé kéte:

KONKURS
Pér plotésimin e vendit t liré t& punés

Titulli i vendit t& punés : Sekretar Shkolle né SHFMU “Trepca ” né Banijé
Numri i Referencés :RN00005501

Numri i ekzekutuesve: 1 ( njé )

Lloji i pozités: I karierés

Orari I ploté: 40 oré né jave

Kategoria Funksionale: Niveli Profesional

Grada: Niveli i koeficient, 6.3

Kohézgjatja e emérimit: Pa afat

Kohézgjatja e periudhés provuese : 12 muaj.

Qéllimi i postit: Brenda fushés specifike té ekspertizés profesionale, kryen detyra
profesionale dhe ofron shérbime dhe produkte né nivelin e ekspertit q& kontribojné né
pérmbushjen e objektivave te njésisé organizative duke punuar me mbikéqyrje té
kufizuar.

Detyrat dhe pérgjegjésité e mbikéqyrjes

l.Harton planin e punés né pajtim me mbikéqyrésin pér zbatimin e detyrave t&
pércaktuara né bazé t& objektivave té shkollés dhe jep rekomandime lidhur me
realizimin e objektivave t& shkollés;

2.Mban evidenca té kérkesave dhe ankesave qé i drejtohen shkollés, si dhe bén
dosjen dhe arkivimin e tyre;

3.Mban dhe pérditéson dosjet e personelit t&é shkollés me té dhéna dhe dokumente
relevante dhe kujdeset g té githa ato t& jené né pajtim me procedurat ligjore;

4.Pérgadit dokumentet qé i léshon shkolla , t& nj§tat i ruan dhe arkivon, pérfshiré dhe
dokumentacionin pedagogjik té shkollés ;

5. Jep udhézime pér formimin |, punén dhe funksionin e organeve geverisése dhe
profesionale t& shkollés dhe merr pjesé né grupet punuese ne fushén profesionale
speciale;

6.Bén hulumtime dhe analiza t& informatave né temat e caktuara nga mbikéqyrési dhe
identifikon opsionet ose ¢éshijet pér shqyrtim;

7.Komunikon brenda institucionit dhe jashté tij pér shkémbim té informatave dhe
zhvillimin e punés né fushat e interesit t& pérbashkeét ;

8.Kryen dhe detyra tjera ne pérputhje me ligjet dhe rregulloret t& cilat mund t&
kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési i tij.



Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara:
* Diploma universitare , Fakulteti Juridi, Ekonomik dhe Administraté Publike,
minimum 2 vite pérvojé pune profesionale;
* Njohuri dhe pérvojé né fushén e arsimit;
* Njohuri té ligjeve dhe rregulloreve té aplikueshme lidhur me arsimin;
* Shkathtési né komunikim planifikim t& punés dhe udhéhegje t& ekipit;

e Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim t& rekomandimeve
dhe késhillave;

* Aftési pér pérmbushije t& detyrave dhe punéve nén presion;
* Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power
Point, Internetit).

Afati i konkursit : Konkursi éshté i hapur pesémbédhjeté (15) dité kalendarike nga data
e publikimit.
Dokumentet e kérkuara : Diploma mbi kualifikimin, diplomat e léshuara nga
institucionet shkollore jashté vendit duhet t& jené té nostrifikuara nga MASHT-i, déshmi
pér pérvojén e punés, certifikata qé nuk jeni nén hetime origjinal, dokumenti i
identifikimit, ekstrakti i lindjes. Kopjet e dy raporteve té fundit té njépasnjéshme té
vlerésimit t& punés (té punésuarit ), si dhe certifikata tjera mbi trajnimet. Duhet t& jeté
banor i Republikés sé Kosovés.
Paraqitja e kérkesave : Aplikacionet merren né Qendrén pér Shérbim me Qytetar, kati i
[-ré, Zyra nr. 100 dhe kérkesat e plotésuara dorézohen personalisht né té njéjtén zyre.
“Shérbimi Civil i Kosovés ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjithé
shtetasit e Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjith¢ personat e gjinisé
mashkullore dhe femérore nga té gjitha komunitetet né Kosové *
“Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér perfagésim té drejté dhe
proporcional né organet e shérbimit civil t¢é administratés publike gendrore dhe lokale,
si¢ specifikohet né Nenin 11, paragrafi 3 té Ligjit Nr.03/L-149 pér Shérbimin Civil té
Republikés sé Kosovés “

- Keérkesat e dérguara pas datés s¢ fundit dhe kérkesat e pakompletuara nuk do té
pranohen

- Pér shkak t¢ numrit té¢ madh té kérkesave, vetém kandidatét e pérzgjedhur né
listén e ngushté do té kontaktohen.




