ZYRA E PERSONELIT

KANCELARIJA OSOBLJA
Republika e Kosovés Komuna e Istogut
Republika Kosovo 02 Nr.217 /19 Daté: Opstina Istok
10.09.2019

Né mbéshtetje té nenit 13 té Ligjit mbi Vetégeverisjen Lokale Nr.03/L-040 dhe nenit 12,
paragrafi 4, té Ligjit Nr.03/1.-149 pér Shérbimin Civil té Republikés s¢ Kosovés dhe nenit
18 té Rregullores Nr.02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil , Komuna
e Istogut shpall :

KONKURS
Pér kryerjen e punéve me marréveshje pér shérbime té vecanta

Drejtoria:Drejtoria pér Kulturé, Rini dhe Sport

Vendi i punés : Zyrtar/e pér Biblioteka, né Bibliotekén e Qytetit né Istog-filiali né
Gjurakoc

Nr. i referencés: 02Nr.217 /19

Lloji i pozités: Marréveshje pér Shérbime té Vecanta -kohézgjatja 6 muaj

Numri i ekzekutuesve: 1( njé )

Orari i ploté: 40 oré né javé

Paga: 350 €

Detyrat dhe Pérgjegjésit:

1.Né bashképunim me udhéhegésin harton dhe zhvillon planet e punés pér zbatimin
e detyrave té pércaktuara né bazé té objektivave té njésisé dhe jep rekomandime
lidhur me realizimin e kétyre objektivave ;

2.Dhénja e librave dhe materialeve tjera pér shérbim né biblioteké;
3.Siguron pérpilimin e regjistrit té librave té humbur pér plotésimin e tyre me
fotokopje;

4.Pérkujdeset pér funksionimin e programit lidhur me librat, si dhe béné pérpunimin
e librave né kété program;

5.Formon kartoteken dhe jep informacione pérdoruesve;

6.Pérkrahé zhvillimin e shérbimeve bibliotekare dhe asiston né vlerésimin e kétyre
shérbimeve;

7.Siguron arkivimin dhe mirémbajtjen e librave;

8.Kryen dhe detyra tjera né pérputhje me ligjet té cilat mund t& kérkohen né ményré
té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési.

Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara:
e Diplomé universitare, fakulteti filozofik, filologjik dhe edukimit, dy vite

pérvojé pune;

e Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése qé i ndihmon procesit t&€ punés ;

e Shkathtési né caktim té objektivave, planifikim té punés dhe analizé ;

e Aftési pér pérmbushje té detyrave dhe punéve nén presion;

e Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power
Point, Access dhe Internetit).



Dokumentet:
e Déshmi té kualifikimi shkollore:
e Déshmi mbi pérvojén e punés
e Dy rekomandime;
e Dokument identifikimi;
o Certifikata e lindjes apo ekstrakti;
o Certifikata qé nuk jeni nén hetime;

Afati i Konkurimit: Konkursi éshté i hapur teté (8) dité kalendarike nga data e
publikimit.

Data e shpallies sé konkursit: 10.09.2019 derimé 17.09.2019

Dokumentet e kérkuara : Diploma mbi kualifikimin, dokumenti i identifikimit,
ekstrakti i lindjes, dy rekomandime dhe déshmi gé nuk éshté nén hetime .

Paraqitja e kérkesave : Aplikacionet merren né Qendrén pér Shérbim me Qvtetar, kati1
I-ré, Zyra nr.100 dhe kérkesat e plotésuara dorézohen personalisht né té njéjtén zyre.
“Shérbimi Civil i Kosovés ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjithé
shtetasit e Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé
mashkullore dhe femérore nga té gjitha komunitetet né Kosové

“Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfaqésim té drejté dhe
proporcional né organet e shérbimit civil té administratés publike gendrore dhe lokale,
si¢ specifikohet né Nenin 11, paragrafi 3 té Ligjit Nr.03/L-149 pér Shérbimin Civil té
Republikés sé Kosovés “

- Kérkesat e dérguara pas datés sé fundit dhe kérkesat e pakompletuara nuk do té
pranohen
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