ZYRA E PERSONELIT

KANCELARIJA OSOBLJA
Republika e Kosovis Komuna e Istogut
Republika Kosovo 02 Nr.140/18 Data: Opstina Istok
10.08.2018

Né bazé t€ nenit 13 t€ Ligjit mbi Vetéqeverisjen Lokale Nr.03/L-040 dhe nenit 12,
paragrafid, & & Ligjit Nr.03/1.-149 pér Shérbimin Cilvil t Republikés s& Kosovés ,
Komuna e Istogut nxjerr :

KONKURS
Pér Kryerjen e punéve me marréveshje pér shérbime té vecanta

Drejtoria:Drejtoria pér Administraté Komunale

Titulli i vendit t& punés : Zyrtar/e pér Shérbim me Qytetar

Lloji i pozité& Marréveshje pér Shérbime t& Vecanta ( kohézgjatja 6 muaj ).
Numri i ekzekutuesve: T (njé)

Numiri i Referencés :02INr.140/18

Orari i ploté: 40 oré né javé

Niveli i Pagesés : 350 € né muaj

Detyrat dhe Pérgjegjésit :

1. Zhvillon dhe arrin pélgimin pér planin e punés dhe afatet me mbikéqyrésin pér
zbatimin e detyrave t€ puné&s lidhur me shérbimet t& cilat ju ofrohen gytetaréve; 1

2. Komunikon dhe informon gytetarét lidhur me shérbimet qé ofrojné sektorét e
institucionit dhe ményrén e realizimit t& kérkesave t& tyre pér shérbime;

3. Pérgatit formutaré t& ndryshém lidhur me shérbimet qé ofron institucioni dhe i
véné né dispozicion t&€ qytetaréve pér realizimin e kérkesave t& tyre;

4. Siguron komunikimin, korrespodencé né mes t& gytetaréve dhe zyrtaréve t&
sektorit pérkatés té institucionit lidhur me kérkesat dhe parashtresat gera té
gytetaréve;

5. Ofron udhézime, késhilla pér plotésimin e formularéve t& ndryshém, si dhe
dokumentet & cilat nevojiten pér marrjen e njé shérbimi nga sektori pérkatés i
institucionit;

6. DPérgatit broshura dhe materiale tjera informative lidhur me pérgjegjésit e
organeve té institucionit dhe sh&rbimeve & ofrojné kéto organe;

7. Pranon dhe regjistron kérkesat dhe parashiresat fjera té gytetaréve dhe i adreson
tek sektorét pérkatés pér procedim dhe ofrim t& shérbimit i cili kérkohet nga
(ytetardt;

8. Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret t€ cilat mund té
kérkohen né ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési;



Kushtet e pjesémarrjes né rekrutin

Té drejté konkurrimi ng kété pozité kane shtetasit e Republikés sé Kosovés t&
moshés madhore, t& cilét kané zotisi t& ploté pér & vepruar, jané né posedim té
drejtave civile dhe politike, kané pérgatitjen e nevojshme arsimore dhe aftésing
profesionale pér kryerjen e detyrave dhe té cilst kané aftési fizike, qé kérkohen
pér pozitén pérkatése.

Dokumentet:
¢  Déshmi & kualifikimi shkollore: diploma e Fakultetit Juridik
¢ Déshmi mbi pé&rvojén e punés
¢ Dy rekomandime;
¢ Dokument identifikimi;
e Certifikata e lindjes apo ekstrakti;
e Certifikata g€ nuk jeni nén hetime;

Afati i Konkurimit: Konkursi éshté i hapur pesémbdhjeté (15) dité kalendarike nga data
e publikimit.

Data e shpalljes s& konkursit; 10.08.2018 deri mé dats: 24.08.2018

Paraqitja e kérkesave : Aplikacionet merren né& Qendrén pér Shérbim me Qytetar, katii
I-r¢, Zyra nr.100 dhe kérkesat e plotésuara dorézohen personalisht né t& njéjtén zyre.

“Shérbimi Civil i Kosovés ofron mundési t¢ barabarta té punésimit pér ¢ gjithé
shtetasit e Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga ¢ gjithé personat e gjinisé
mashkullore dhe femérore nga té gjitha komunitetet né Kosové *

- Keérkesat e dérguara pas datés sé fundit dhe kérkesat ¢ pakompletuara
nuk do té pranohen
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