ZYRA E PERSONELIT

KANCELARIJA OSOBLJA
-
Republika e Kosovés Komuna e Istogut
Republika Kosovo 02 Nr.92/13 Data: Opstina Istok
07.05.2013

Udhéhegési i Personelit, né bazé té nenit 11.alineja 1. té Ligjit mbi Shérbimin Civil t& Republikés
sé Kosovés ( Gazeta Zyrtare e Republikés sé Kosovés, nr.72/2010 ) dhe nenit 15 té Rregullores
mbi regrutimin Nr.02/10,shpall:

KONKURS
Pér plotésimin e vendit té liré t&€ punés né Organet Komunale té Administratés dhe até:

I. NE DREJTORATIN PER ADMINISTRATE KOMUNALE

1. Titulli i vendit té punés: Udhéheqgés i Qendrés pér Shérbim té Qytetaréve
Nr. I ref. 02 nr.92/13

Detyrat dhe pérgjegjésit:
» Organizon, udhéheqé dhe pérgjigjet pér funksionimin e QSHQ;;
> Komunikon dhe informon qytetarét lidhur me paragqitjen e kérkesave té tyre;
> Béné pérgaditjen e materialeve informative lidhur me pérgjegjésité e organeve
komunale ;
> Merret me dhénjen e késhillimeve dhe ndihmes profesionale pér qytetaré;
> Béné pranimin dhe regjistrimin e kérkesave dhe parashtresat e qytetaréve;
» Formon dosjet dhe raportet statistikore té kérkesave dhe parashtresave té qytetaréve
si dhe béné arkivimin e tyre;
» Ofron dhe sherbime té tjera pér qytetar;
> Sidhe punét té tjera té parashtruara nga eprori.
Kushtet e pjesémarrjes né rekrutim:
Té drejté pér punésim kané té gjithé pérsonat e moshés madhore té cilet kané zotési pér té
vepruar, jané né posedim té drejtave civile dhe politike , kané pérgaditjen e nevojshme arsimore
dhe aftésiné e duhur pér kryerjen e detyrave té punés.
Procedura e konkurimit:
Procedura e konkurimit éshté e hapur pér kandidatét e jashtém si dhe népunésit civil eksistues.
Shkollimi i kérkuar:
O Pérgaditja Superiore - drejtimi juridik
Aftésité, pérvoja dhe atributet tjera:
O Pérvoja e punés e déshirueshme;
0O Njohjae punés me kompjuter (Word,Excel ) e domosdoshme .
O Té keté aftési komunikimi, té jeté transparent dhe spjegim té ¢éshtjeve konkrete té
punéve té kétij shérbimi.
Kohézgjatja e emrimit:
Emrimi éshté né kohé té pacaktuar.
Koeficienti: 9

II. NE ZYREN KOMUNALE PER KOMUNITETE DHE KTHIM

1. Titulliivendi té punés: Zyrtar pér Kthim té Qéndrueshém.

Nr. I ref. 02 nr.92/13



Punét dhe detyrat:

» Zhvillon, zbaton dhe mbikéqyr projektet me té cilat shpejtohet krijimi i kushteve pér
kthim té géndrueshém, reintegrim dhe mbrojtje té drejtave dhe interesave té té
shpérngulurve, personave té zhvendosur si dhe té kthyerve dhe té riatdhesuarve;

> Vendos dhe mban kontakte té rregullta me té shpérngulurit, personat e zhvendosur, té
kthyerit vullnetar, dhe té riatdhesuarit;

> Vleréson nevojat specifike té kthyerve vullnetar ekzistues dhe potencial apo té
riatdhesuarve né komunég;

> Planifikon dhe organizon punén e Grupit punues komunal pér kthim dhe siguron
pjesémarrje té rregullt té akteve relevant, duke kycur edhe pérfagésuesit legjitim té
shpérngulurve dhe personave té zhvendosur;

» Késhillon Koordinatorin dhe Udhéheqésin e ZKKK pér kthim té géndrueshém;

> 1 raporton Udhéheqésit té zyrés pér gjendjen né teren si dhe kryen puné gé cakton
Udhéheqgési i ZKKK-sé.

Kushtet e pjesémarrjes né rekrutim:
Té drejté pér punésim kané té gjithé pérsonat e moshés madhore té cilet kané zotési pér té
vepruar, jané né posedim té drejtave civile dhe politike , kané pérgaditjen e nevojshme arsimore
dhe aftésiné e duhur pér kryerjen e detyrave té punés.
Procedura e konkurimit:
Procedura e konkurimit éshté e hapur pér kandidatét e jashtém si dhe népunésit civil eksistues.
Shkollimi i kérkuar:
Q Pérgatitja superiore
Aftésité, pérvoja dhe atributet tjera:
QO Pérvoja e punés e déshirueshme;
O Njohjae punés me kompjuter e domosdoshme .
O Njohja e dy gjuhésisé e nevojshme
O Té keté patent shofer
Koeficienti: 6
Orét e punés: 40

Dokumentet e nevojshme: Déshmi té kualifikimeve shkollore; Déshmi mbi pérvojén e punés ;
Dy letér rekomandime; Dokument identifikimi; Certifikata e lindjes dhe Kopjet e dy raporteve té
fundit té njépasnjéshme té vlersimit ( t& punésuarit ).

Afati i konkursit;

Konkursi mbetet i hapur 15 dité nga dita e publikimit .

“Shérbimi Civil i Kosovés ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjithé shtetasit e
Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé pérsonat e gjinis mashkullore dhe femrore nga té
gjitha komunitetet né Kosové “.

Kandidatét e interesuar mund t'i marrin formularet e kérkesave, ¢do dité pune né Zyrén nr. 10,
kati i III, (tek Udhéheqési i Personelit), né ndértesén e Komunés sé Istogut, ku edhe mund té
dorzohen.Pér informata mund té kontaktoni me nr. tel. 044 /223-928.

Vérejtje: Dokumentat e pakompletuara, si dhe parashtrimi i kérkesave pas skadimit t&
afatit té pércaktuar, nuk do té shqyrtohen.

Udhéheqési i Personelit
Fatmir Bytyci



